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DECRETO No 607, DE 12 DE MARGO DE 2009. 

Yprova o Plano de Trabalho da 

Unidade Central do Confrole lnterno 

para o exercicio de 2009". 

ARLlNDO KERBER, Prefeito Municipal de Tio HugolRS, no uso de suas 

atribuiqdes legais que lhe s%o conferidas pelo inciso VI, do Art. 67, da Lei 

OrgSnica Municipal, 

CONSIDERANDO, as disposi~6es do art. 31 e 70 da Constitui@o 

Federal, no que tange ao Controle lnterno da Administraqao Publica Municipal, 

CONSIDERANDO, o que estatui a lei Municipal no. 02512001, de 

26 de fevereiro de 2001, que dispde sobre a fiscalizaq20 no Municipio pelo 

Sistema de Controle Interno. 

CONSIDERANDO, a necessidade de organizaq%o e planejamento 

anual das atividades a serem desenvolvidas, 

CONSIDERANDO, que a UCCl deste Municipio encaminha a este 

Poder Executivo Municipal, o cronograma de planejamento de suas atividades 

para a pertinente analise e aprovaqao, 

DECRETA: 

Art. lo. Fica APROVADO o Plano de Trabalho da Unidade Central de 

Controle lnterno de Tio Hugo, para o exercicio de 2009, nos terrnos da 
Prrfci'.iaa Fiiilenie!$al dc no MugOIRS 
Ece Ccciiiiianto licou a:!x&xzdo sm bcel 

visiral ao pobiico $910 period0 de aw& a ~ 1 ~ ' ~  109. 
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documenta@o apensa, bem como dos anexos especificos por secretarias e 

orgaos, consoante anexo I a XXVI, que passam a fazer parte integrante do 

Presente Decreto. 

Art. 2O.  Este Decreto entra em vigor na data de sua publica@o. 

Gabinete do Prefeito Municipal, em 12 de rnarFo de 2009. 

~;r$eito Municipal 
J 

REG1 RE-SE E PUBLIQUE- E. f /S 

VERNO ALDAIR MULLER 

Gerente Municipal 

Fralei:iira Manicipal ds Tla Huga/RS 
Es:~ docuinentn flcou afkado em local 
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PLAN0 DE TRABALHO DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO 

DO MUNIC~P~O DE TI0 HUGO - EXERC~CIO 2009. 

0 presente planejamento preve o desenvolvimento das atividades 

inerentes a Unidade Central de Controle lnterno do Municipio de Tio Hugo para o 

exercicio de 2009, em tudo o que lhe for pertinente. 

As atividades far-se-20 nos termos da Lei Municipal no 02512001, do 

regimento interno da Administraqao Municipal e da regulamentaq%o do Controle 

Interno, da Lei Municipal no 53012009 e demais normas extravagantes, tudo com 

suped5neo no art. 31 e 70 da Carta Politica Brasileira, nos termos que seguem: 

1 - GABINETE: acompanhamento e controle da frota, assessoria juridica, 

guarda de documentos, realiza~%o de audiencias publicas e pleitos em 

andamento, conforme anexo I; 

2 - SECRETARIA DA ADMINISTRACAO, FINANGAS E 

PLANEJAMENTO: acompanhamento e controle das atividades da Secretaria 

Municipal de Administra~ao, Finan~as e Planejamento, compreendendo, licita~6es 

e compras, contabilidade, tesouraria e controladoria, tributaqio e fiscalizaqio, 

recepq20 e protocolo, departamento de pessoal e recursos humanos, patrim8nio e 

administraqao de materiais, informatica e serviqos gerais, conforme anexos 11, 111, 

IV, V, VI, VII, VIII, IX, X e XI; 

3 - SECRETARIA DA EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER: 

acompanhamento e controle da Secretaria Municipal de Educaq%o, Cultura, 

Esporte e Lazer, compreendendo, ensino fundamental e infantil, ensino medio e 

superior, departamento de cultura, turismo e eventos, bem como do esporte e 

lazer, conforme anexos XII, XIII, XIV e XV; 

4 - SECRETARIA DA SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL: 

acompanhamento e controle da Secretaria Municipal de Saude e Assistencia 
Pr.:'eiiora Nlunicipal de Tlo HugolRS 

Este dxurnerllo ficoo af lxah em local 
visivsl ao pbbiiio pslc p:rlodo de 

a a h l f i t d 3  



Prefeitura 
f i 0 Hugo = Its Municipal ~ed;;as 

Om. &'L.* b.dun 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

Social, compreendendo as atividades da secretaria, aqbes e sewiqos de sa~jde e 

assistencia social, consoante anexos XVI, XVll e XVIII; 

5 - SECRETARIA DA AGRICULTURA E ME10 AMBIENTE: 

acompanhamento e controle da Secretaria Municipal de Agricultura, Meio- 

Ambiente, conforme anexo XIX e XX; 

6 - SECRETARIA DE OBRAS: acompanhamento e controle da Secretaria 

Municipal de Obras, compreendendo, obras, saneamento e sewiqos publicos, 

s e ~ i q o s  urbanos e trsnsito, conforme anexos XXI, XXll e XXIII; 

7 - SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO: acompanhamento e controle 

da Secretaria Desenvolvimento, conforme anexo XXlV e XXV; 

8 - GERENCIA MUNICIPAL: acompanhamento e controle das atividades 

da Gerkncia e administra~%o municipal do municipio nos termos do anexo XXVI. 

Toda analise, verificaqbes e auditorias, ser%o realizadas em datas, horarios 

e setores definidos no decorrer do exercicio de 2009, compreendendo todas as 

secretarias de acordo com a programaGao da Unidade Central de Controle lnterno 

do Municipio. 
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ANEXO l 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

Depto ou I Assunto Verificado I RlllN / Data I Visto 1 

Gabinete 

Gabinete 

Acompanhamento das 

atividades gerenciais 

Verificaqao do atendimento das 

Gabinete 

Intern. 

metas do Controle lnterno 

Flui@o do sistema comunjca~ao 

Gabinete 

interna e externa 

Assessoria Juridica X 

informaqBes mensais de 

processos. 

Gabinete Arquivamento de Leis, Decretos 

e Portarias 

Gabinete 

, I I I 

Gabinete / InformaqBes mensais de 

Realizaqao de Audigncias 

Publicas 

Gabinete 

projetos encarninhados p l  

solicitaq20 de verbas 

Setor de Projetos Especiais 

(pleitos extra-orqamantarios) 

Gabinete I Processos de sindicancia 

/ Gabinete 
I I I I 

I/ 

I Gabinete 
I I I I 11 

Gabinete Controle de arquivo dos 

processos 

I I I I 
Gabinete 

sewiqos estao registrados em 

0 s  fornecimentos de materiais e 

I . , 
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Preieilsra !~i!!;ricipal de Tio Ku~ci'Rs 
E S ~ E  do.:timci,:2 ficou afixado em local 

. 

Gabinete 

Gabinete 

Gabinete 

Gabinete 

Gabinete 

Gabinete 

Obs: R: Regular, 

ficha individual para cada veiculo 

0 s  custos de rnanuten~ao dos 

veiculos e equipamentos estao 

sendo realizados de forma 

individualizada e tempestiva com 

base nos dados extraidos das 

fichas e outros 
- 
0 abastecimento da frota esta 

sendo realizado no posto 

credenciado vencedor do 

certame licitatbrio 

Ha controle de multas e 

infraqees cometidas em veiculos 

publicos 

Caso positivo, ha desconto em 

folha do sewidor 

Ha controle de seguros a vencer 

No controle de frotas ha 

relatorios com informaG6es 

como: custo de manutenqao de 

cada veiculo, consumo por Km 

rodado 

I: Irregular, N: Nao Aplicado 
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ANEXO ll 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DA ADM., PLANEJAM. E FINANGAS 

1 LicitaqBes / 1 1 I 1 

Visto 

Cont. 

Intern. 

Licitaqdes 

Compras 

Depto ou 

setor 

Compras 

Licitaqdes 

Compras 

CotaGBes de preGos 

LicitaqBes 

Compras I Processos de carta convite X 

RlllN Assunto Verificado 

Modalidade adotada X Legislaqso 

8.666/93 

Solicita$So de cornpras 

Compras 

Licitaqbes 

Compras 

/ LicitaqBes Legislaqso 1 i 1 i 

Data 

Verifica~fio 

Ordem de compra 

ComissSo de Licitaqao 

I 1 I I 

Compras / Processos de dispensa ou 

LicitaqBes 

Compras 

LicitaqBes 

Compras 

Licita~des 

Compras 

inexigibilidade 

Processos de licita~%o p/ obras de 

Compras 

Licitaqdes 

Compras 

LicitaqBes 

Compras 

engenharia 

1 Cumprimentos dos prazos 

1 contratuais 

Visita, verificaqso, acompanhamento 

e termo de entrega da obra I I 
(engenheiro) 

Processos de compra p l  Tomada de 

Preqos I I 
Modalidade Pregio (eletrbnico e ou 

presencial) 

Retenqso e recolhimento do INSS 
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Licitaqbes 

Compras I Declaraqio de projeto incluso na 

Licita~bes 
- 

Cornpras 

Licita~des 

Compras 

LDO, PPA 

Atas da cornissio de licitacbes 

Visto Juridico nos contratos 

Licita~des 

Compras 

I 

LicitaqBes 

Compras 

~ ~ ~ 

ViSIvB! a@ pijbiico pels p e r i o d ~  de 
1 ~ ~ 0 ~ 1 0 ~  a & / & ' a 9  

Pagamento final X regularidade 

INSS 

Contratos reajustados X motivaG80 

Licitaqdes legal 

- 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N2o Aplicado 

7 
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

/ MUNICIPAL DE T I 0  HUGO 1 
1. VERIFICAGAO NA SEC. DA ADM. PLANEJAM. E FINANGAS 

1 setor Licitagbes na Modalidade 

Licita~des / para o exercicio comporta esta I 1 I 
Compras 

modaljdade 
- 

Compras Existe solicita~zo e autoriza~ao para a 

Licita~6es I abertura do processo 1 I I 

Convite no 12009 

0 valor das compradobras/servi~os 

I 
Compras I A atividade ou projeto a que 

Intern. 

pertence 

LicitaGBes 

- 

esta licita~fio encontra-se na LDO e no 

PPA 

Licita~des 

- 
Inforrna~des relativas ao Convite 

planilhas, cronograma fisico financeiro 

da obra (quando for o caso) 

Compras 

LicitaGBes 

Compras / Forarn convidados novos licitantes em 1 

Compras Ha projeto basico, or~amento em 

Possui impact~ ambiental elou 

autoriza@o de orgaos especificos 

1 LicitaqBes / licitantes I I I 1 

-- 

Licita~Ges 
- 

Cornpras 

Compras Objeto da licitaq5o descrito de forma 1 

re la~%o as licita~6es anteriores 

Foram convidados ao menos ires 

Compras 

LicitacGes 

I 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N i o  Aplicado prefeitirra $,ldnislpsl H I J ~ O / ~ S  
Este ~ C I C U ~ F T : ~ ;  aiix2do em local 

visivcl so pcibiico pe!o perio_do a% 
J&I&I&~&?-IO~IO~. 

--- 

Se houve altera@o do Convite se foi 

observada nova contagem de prazo 
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/ PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

1 MUNICIPAL DE TI0 HUGO 1 
1 I. VERIFICA~AO NA SEC. DA ADM., PLANEJAM. E FINANGAS 1 
/ setor I LicitaqBes na Modalidade I / Verifica~so / Cont. 1 

Visto Data Depto ou / Assunto Verificado em 

Compras 

RIIIN 

Licita~Bes 

Cornpras 

1 Licita~Ges ~nad~rnplemento e os valores das I ' I 

Convite no 12009 

Prazo para a assinatura do contrato 

Prazo de execuqfio do objeto da 

Licita~des 

Compras 

Intern. 

l icita~fio 

Sanqdes para o caso de 

1 Licita~Bes e cr~terlos de julgarnento I ' .  I I I I 
Compras 

rnultas 

Forma de apresenta~fio das propostas 

I 

I I I Consta na Minuta de ContratolCarta- 

Compras 

Licitaqdes 

Condi~Ges de pagamento e 

cronograma de desembolso 

1 Licitaqdes obralservi~o ou entrega do material 1 I 1 1 
Compras 

ContratolNota de Ernpenho 
-- 

0 prazo de inicio e de conclusfio da 

I 
Compras 

Licitaqdes 

Cornpras 

Licita~Bo 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N5o Aplicado 

--- 

As garantias exigidas 

0 for0 em caso de discuss30 judicial 

Licita~des 

Piel~lura Municipal dc T!'o CI:lgs/XS 
Este djsunz;!g !i.;;c 2:i;.i.dn e n  !.seal 

visivsl ao pc;t."-a a?10 ~ c i e i o  de 
& / a / & " n  &-/&8_Sj 

Docurnentos ao Julgarnento da 
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

I MUNICIPAL DE TI0 HUGO 1 1 1. VERIFICACAO NA SEC. DA ADM., PLANEJAM. E FINANGAS / 
1 setor I Licita~Bes na Modalidade I 1 Verifica~so / Cont. 1 

Depto ou 1 Assunto Verificado em Data RIIIN 

Cornpras 

Licita~bes 

Cornpras 

Licita~bes 

Visto 

Cornpras 

Convite n012009 

Justificativa para a continuidade de 

rnenos de tr6s licitantes 

Envelopes de habilitaqio, 

devidarnente rubricados por todos 

os participantes 

0 s  documentos forarn apresentados 

Licita~bes 

Cornpras 

Cornpras Envelopes das propostas 

Licitaqbes devidamente rubricados pela 

cornissSo e licitantes presentes 

Intern. 

em originais ou copia autenticada 

0 s  documentos de habilitaq50 foram 

Licita~bes 

Cornpras 

Licita~bes 

apresentados corn validade de datas 

Em caso de recursos na habilitaqao 

ficou consignado em ata a data para a 

divulgaq%o do resultado do recurso e 

abertura dos envelopes de proposta 
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OBS: Este sistema de acornpanhamento das licita~bes sera levado a efeito, de 

forma aleatoria, com vistas a assegurar a transpargncia dos atos, podendo 

tambem ser usado para os procedimentos que tenham adotado modalidades 

diversas do Convite, aplicando nestes, os tbpicos qLle lhe forern cabiveis. 

Pse!oi?.mr :*mi@:pa\ 68 Tk Hugom 
EQ? dacumeat3 :iccu afkado em local 
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ANEXO Ill 

I PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

I MUNICIPAL DE TI0 HUGO I 
1. VERIFICACAO NA SEC. DA ADM., PLANEJAM. E FINANGAS 

Depto ou  

setor 

Contabilidade 

Contabilidade 

Assunto Verificado 1 RlllN 1 Data 

Almoxarifado 

Tempestividade das prestaqdes 

Visto 

Registro atualizado do 

1 Intern. 

Contabilidade 

de contas 

Verifica~ao das conciliaqdes 

Contabilidade 

Bancarias 

Provis2o para ferias e 13O 

Contabilidade 

salario 

Elabora~ao do Or~amento X 

Contabilidade 

I I GFlSCAL e RGF I 

Legislaq%o Vigente 

Arquivamento Cronologico dos 

Contabilidade 

Empenhos 

Entrega dos SIAPC, RREO, 

3 I 

I I aquisiqao ou baixa de bens I I I 

Contabilidade 

Contabilidade 

Conferencia mensal da 

Aplica~ao = MDE e ASPS 

Registro atualizado da 

I 1 documentos anexos a nota de I I I I 
Contabilidade 

patrimoniais 

Conferencia idoneidade dos 

I I I I I I 
Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado Pret~i!z?a i:fs::lcipal dam Huge/ii$ 

Esie documsntc Rcou aiixado em locd 
vislvel a0 pihiico pelo per;odo de 

4-11 In 3 loci a L91cs3 109. 

Contabilidade 

empenho 

Atendimento a Lei no 9755 
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ANEXO lV 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

Tesouraria 1 Revisao das contas a pagar 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DA ADM., PLANEJAM. E FINANGAS 

Tesouraria I Cronologia dos pagamentos 

Tesouraria I Copias de cheques cruzados e 

Visto Cont. 

Intern01 

Contabilidade. 

Tesouraria Evidencia nos documentos 

Data 

Verifica~Ho 

I 

Tesouraria Concilia~des bancArias 

RlllN Depto ou  

setor 

Tesouraria 

1 mensais 
Tesouraria Registro de cheques anulados 

Assunto Verificado 

Verificaqao do Boletim de 

Caixa 

Tesouraria Registro ingress0 de recursos 

Tesouraria Criterios pl aplica~ao de saldos 

Tesouraria Arquivamento cronologico de 

1 documentos 

Tesouraria Conferencia do sistema de 

pagamento da folha 

1 empenhos a liquidar 

Tesouraria I Conferencia do adiantamento 

mensal. 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicad 
p~~ 

) 

Prsteiti;?~ F8azicipal de no Hugm 
ESte doc3!ns!l!s licou afixado ern local 



Prefeitura - E%$ Municipal ~ e d i j a s  
0.. P.',,. . N -. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO V 

I PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERN0 PREFEITURA 

I fiscaliza@io I Valores I I I 

MUNICIPAL DE TI0  HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DA ADM., PLANEJAM. E FINANGAS 
Visto 

Cont. 

Intern. 

Tributos 

Data 

Verifica~ao 

Depto ou 

setor 

Tributos 

fiscalizaqao 

Tributos 

Atualizaqao do Cadastro de 

fiscalizaqao 

Tributos 

ISSQN 

Atualizaqao do Cadastro de 

fiscalizaqao 

Tributos 

/ fiscalizaqao I inadimplentes I 1 I 

Assunto Verificado 

Atualizaqao do Cadastro 

lmobiliario 

Atualizaqao da Planta de 

AutGnomos 

Sistemas Operacionais de 

fiscalizaqao 

Tributos 

I I I 

Tributos 1 Sistema de informa~ao a 

RlllN 

Fiscalizaq~o/vistorias legais 

Sistema de cobranqa dos 

fiscalizaqao 

Tributos 

Contabilidade 

Recadastramento de Alvaras de 

fiscalizaqao 

Tributos 

fiscaliza$%o 

Tributos 

fiscaliza~ao 

licenqa 

Emissso e destina~so da cobran~a 

de IPTU 

Sistema de inscri~io em Divida 

Ativa 

Tributos 

fiscaliza~io I infracio fiscal I 

Participa$ao da Assessoria Juridica 

fiscaliza~%o 

Tributos 

I I I I I I 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado Vrcieli-ra Municipal de Ti0 Hogo/RS 
E ~ l e  d2c;i:neiito flcou afixadc em !scd 

viske! ao pi;b!!co pel9 pc:iildo de 
1 9 ~  O - d n q a  %?/~'<inci. 

na cobran~a 
pp- 

Sistema de emissao de auto- 
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ANEXO Vl 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N%o Aplicado 

S,%.*Q:><~"~ . , ,.., ;,... .. Municipal de Tio Hbigc,lWS 
p.. ~i,~~;;l.fito -.,.. . . ficou afixado em !ocal 

visivel ao piibiica peia ijsriodo de 
_Ikl&/& a %ID% I f i  9. 
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ANEXO VII 
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I 

Depto. I Revisao Geral salarios X 

- 
PessoallRH 

Depto. 

PessoallRH 

Depto. 

Legis la~%o 

Concursos Publicos X 

nomea$(jes 

Contratos temporarios X 

PessoallRH 

Depto. 

Legislaqao Especifica 

Publicaqao Anual Subsidio e 

PessoalIRH 

Depto. 

remunera~ao (CF, ART 39, 3 6') 

Declara~%o de bens anual 

PessoalIRH 

Depto. 

Preilifiii.:: Bunicipaf d~ Tio Hugo,GS 
E m  d:xrn"o ficou afixado em Iccal 

visivel 52 pihlico pel0 periodo de 
did/& a fi/fi/eq 

Teste de Pessoal por 

PessoalIRH Amostragem 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N%o Aplicado 
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ANEXO Vlll 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

PatrimBnio 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DA ADM., PLANEJAM. E FINANGAS 

de imoveis 

Plaquetas de identifica~ao 

Depto ou 

setor 

PatrimBnio 

RlllN Assunto Verificado 

Terrenos e Predios X Registro 

PatrirnBnio 

Patrimbnio 

PatrimBnio 

Inventario Fisico periodic0 

Termo de cedgncia de bens 
I 

PatrimBnio 

Data 

Veri f ica~go 

PatrimBnio 

contabilidade 

Visto 

Cont. 

Intern. 

Baixa X informaqdes a 

bens X termo de transfergnda 

I 

PatrimBnio Lista de bens por Unidade e por 

PatrimBnio 

I estSio organizados em processos I I I 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

Patrimonio 

- 

PatrimBnio 

e arquivados em ordem. 

mandatos 

Falta de bens X abertura de 

sindiciincia 

Controle dos seguros 

Politica de reavaliaqao de bens 

imoveis 

0 s  bens imoveis do Municipio 
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PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

PatrimBnio 

Constam dos processos dos 

bens imoveis os documentos 

basicos como escritura p~jblica e 

registro em cartbrio. 

0 controle contabil e cadastral 

dos bens im6veis e satisfatorio 

Ha registro de inventario anual 

dos bens moveis. 

No controle dos bens moveis ha 

registro de emissao de termo de 

responsabilidade e guarda dos 

bens. 

No controle cadastral dos 

bens moveis ha informa~6e.s 

de: 

a) Ntjmero de registro cadastral: 

b) Nomenclatura e descri@o do 

d) NLimero da Nota de Empenho, 

valor e fonte de recursos 

As ocorrsncias corn os bens sao 

comunicadas pelos responsaveis I I 
ao Departamento de PatrimBnio 

0 s  bens moveis e imoveis 

adquiridos foram registrados 

contabilmente no Ativo 

Permanente 
-- 
PatrimBnio 0 sistema utilizado permite um 

1 gerenciamento satisfatorio dos I 
bens 



Prefeitura 
f lo Hugo - RS Municipd ~ed;;as 

U.. FC.. ." A&. 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

I I encontrados ou com avarias, por ( ( I I 
PatrirnBnio 

com perda total 

Ha controle de bens n5o 

I 1 acompanhar movimentagbes 1 
PatrimBnio 

patrimoniais e ou avaliag50 de 

bens 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

parte do responsavel pelo bem 

Ha comiss2o especifica para 

p- ,~:si.&. z":. --.. .. -" . ,.. %?llnici3nl I!. Tin c l t l n n 1 ~ @  n 



Prefei t ura Mugo R$ Municipal 
Urn. PC##.. .. kra*. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO lX 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

Depto ou 

setor I 1 VerificaqSo 1 Cont. 

RlllN Assunto Verificado Data I Visto 

Almoxarifado Conferencia e evidencia do 

recebirnento dos materiais 

Almoxarifado 

Intern. 

-- 
Almoxarifado 

registros de saida 

Notas fiscais de recebimento X 

Almoxarifado 

- 
Requisi~ao de material X 

registros de entrada 

Controle de rnateriais n%o 

Almoxarifado 

Almoxarifado 

estocados no almoxarifado 

Inventario Periodico 

Controle individual consurno de 

Almoxarifado 

. 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N%o Aplicado 

cornbustiveis 
-- 

Data de validade Alimentos elou 

Medicamentos 

-- 



Prefeitura 

Urn. RQ.. ,*d***. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

AN EX0 X 

lnformatica 

lnformatica 

lnformatica 

dados 

Sistema de telefonia 

Armazenamento dos dados 

Sistema de seguranFa do 

sistema de processamento de 

dados 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 



Prefeitura Tho H M ~ B  %as Municipal ~edr"ias 
""4 U y M  I .Y d Y M .  

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XI 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO - 
1. VERlFlCACAO NA SEC. DA SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL 

I setor I I I Verif ica~50 1 Cont. 1 
Depto ou  

1 intern. 1 

Data 

S e ~ i ~ o s  

Visto Assunto Verificado 

Condi~Bes do ambiente interno 

RlllN 

Gerais 

Servi~os 

Gerais 

S e ~ i q o s  

Gerais 

Sewiqos 

1 Gerais limpeza I 1 I I 

Limpeza 

Higiene 

Organizaqao do setor de cozinha 

Gerais 

Servi~os 

1 I I I I I 
Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

C o n s e ~ a ~ B o  dos materiais de 



Prefeit ura Mango WS Municipal ~edf ias  urn ewe. ." ,.-. 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XVll 

1 PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

1 MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DE EDUCACAO, CULTURA, 

I ESPORTE E LAZER 1 
Depto ou  (Assunto Verificado 1 RlllN / Data 1 Visto 

I I I I I Intern. 1 , 
Educaqao 1 ~ ~ l i c a q a o  25% Rec 

I I 1 I 
Educa~ao 

presenqa em sala de aula 

Professores concursados X 

- 

Educa~ao 

Educaqao 

I 1 professores de aula I I I I 

superior 

Cargos de direqao de escola 

Professores educaqao infantil X 

Educa~ao 

Educaqao 

forma~ao minima 

Aplica~ao 60% FUNDEB X 

Funqbes de apoio tecnico- I 

I I I I 

I / Legislaqao Municipal I I I I 

Educaqao 

Educaqao 

1 manutenqao das escolas 

Programas de apetfeiqoamento 1 
profissional 

Contrataqao temporaria X 

I 

Educaqao I Controle de distribuiqao da 

Pntfeitura !b?~lar;lfipal da Tlc HugsiRS 
Este documcfiXi ii:.gu afimso em iocal # //I/ 



Prefeitura T f i ~  - W% Municipal l'ed;r'as 
"a. P.';'.. .. idn. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

/ do Transporte Escolar 
I 

Educaqao 

Educaqao 

I 1 especificas I I 

Controle de utilizaqao dos 

veiculos da EducaqSo 

Controle da efetividade de 

Educaqao 

pessoal 

Prestaqao de contas de verbas 

Educaqao 

I 1 transporte escolar I I I I 

Sistema de seguranqa nas 

Educaqao 

escolas 

Verificaqao e controle do 

I I 

I I I I I I 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

EducaqSo 

Educaqao 

Relatorio de atividades 

desenvolvidas 

SubvenqSo ao Ensino Superior 



Prefeitura E!!! Municipal Tcsr 
U"" PM'. . ..&. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO Xlll 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DE EDUCACAO, CULTURA, 

setor I 
ESPORTE E LAZER 

Intern. 

Visto Depto ou  I Assunto Verificado 1 RIIIN 

I 

Data 

CulturaTTurI Eventos culturais X previsao 

Eventos 

PioBs:lora ftYar;lciaai de Ti0 Xi;go/R~ 
Este do cum en!.^ ri::lu :!i:wda cm ioc;l 

orqamentaria 

Eventos desenvolvidas 

CulturaTTurI 

Eventos 

Cultura/Tur/ 

Eventos 

CulturaTTurI 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

Contratos de presta@o de 

servigos X Lei de LicitaqBes 

Programa de incentivo a cultura 

X Legislag30 

Relatorio das atividades 





Prefeitura 
WU$O Municipal ~e"r'r'as 

urn. P-(8.. .r&.ebn. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XV 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DE EDUCACAO, CULTURA, 

Przj&i:afa !:?iazicipal ds Tlo h'il6~/ii5 
EX- dociimanlc iiccu atixado cm local 

visfvsi3c ntbiico pel0 perlodo de 
,7911 o0i1&amQ&a9. 

ESPORTE E LAZER - Escolas Municipais 

Visto 

Cont. 

Intern. 

Data 

Veri f ica~go 

RlllN Depto ou 

setor 

Vistorias 

Escolas 

Municipais 

Vistorias 

Escolas 

Municipais 

Vistorias 

Escolas 

Municipais 

Vistorias 

Escolas 

Municipais 

Vistorias 

Escolas 

Municipais 

Obs: R: Regular, 

Assunto Verificado 

Controle e distribui~ao da 

Merenda Escolar 

Livro ponto 

Arquivo de documentos 

Uso dos materiais de expediente 

Diario de classe 

I: Irregular, N: Ni3o Aplicado 



Prefeitura 
135 Municipal ~ e d i i a s  

Urn. a*,*. w dr*n 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XVI 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

1. VERIFICACAO NA SECRETARIA DA SAUDE 

RIIIN. 

notifica~%o, sarampo, 

Assunto 

IRA (infecqao 

respiratoria alta, 

adulto e crian~a 

Saljde da Mulher 

-- 

Prazo de 

Entrega 

30 a 10 cada 

rn6s 

30 a 05 cada 

m6s 

Depto ou  

setor 

Secretaria 

Saude 

Secretaria 

Saude 

Assunto 

Verificado 

Presta~ i io  de 

Contas dos 

Programas 

Relatorio SIA 

Relatorio SIA 



Prefeitura 
f i @ - RS Municipal ~ e d g a s  

Urn nu,*. l, t..- 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

Frefcik~s Municipal ll Tia H~igo,'i:S @l/(/ E2t'is . 'OZEZC~~O ficou afixada Em fjca; 
ki&wi ao ptt~l ico pel9 period0 & 

U & B a - & U & .  

Saude 

Secretaria 

Saude 

Secretaria 

Saude 

Secretaria 

Saude 

Secretaria 

Saude 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

Vigilancia 

Sanitaria 

Relatorio 

Vigilancia 

Relatorio 

Vigilancia 

Relatorio 

Vigilancia 

Semana do 

mes 

Semanal 

Quinzenal 

30 dias final de 

m&s 

usuarios do SUS 

Coleta de agua 

Boletim Armadilha 

Boletim de pontos 

Estrategicos 

Boletim de PIT 

(DOENCA DE 

CHAGAS) 



Prefei tura Tlo Paups R$ Municipal ~e"r"r"as 
U.". R*,. . ." -n. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

Saude normas legais 

Secretaria Controle do programa farmacia 

ANEXO XVll 

Secretaria Controle do programa vigiltincia I 

Salide 

Secretaria 

Saude 

Secretaria 

Salide 

Secretaria 

Saude 

Secretaria 

Saude 

Saude / epidemiol6gica 

processo de licitaqao 
-- 

Controle de estoque e distribui~ao 

de medicamentos 

Guarda e seguranqa dos 

medicamentos 

Controle da efetividade dos 

funcionarios 

Controle da utilizaqao de veiculos 

da Saude 

Secretaria ContrataqCles PACS e PSF X 



Prefeitura f 80 - P%a Municipal Terras 
"~.ilylb.."d..rdh 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

Salide vigilincia santaria 
- 

Secretaria Controles do programa sa~ide 

Secretaria 

Saude 
- 
Secretaria 

Saude 

VigilAncia Sanitaria 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: NZio Aplicado 

Secretaria Execu@o da Programaqao da I 

Controles dos sistemas de inform. 

mortalidade e nascidos vivos 

Controle do sistema de vigilancia 

alimentar e nutritional 

Saude 

Secretaria 

Saude 

Secretaria 

bucal 
-- 

Relatorio de atividades 

desenvolvidas 
----- 

Verifica~ao das atividades da 

-- 

- 



Prefei t ura Tio W U ~ S  = RS Municipal ~e"r"r'as 
Urn. li.yl.. ..&.ri.". 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XVlll 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DA S A ~ J D E  E ASSIST. SOCIAL 

Social 

Assistencia. 

Visto 

Cont. 

Intern. 

carentes 

Programas de auxilio assistencial 

Social 

Assistencia. 

Social 

Assistencia. 

Social 

Depto ou 

setor 

Assistencia. 

X Legisla~ao Municipal 

Cadastramento dos programas 

federais 

PrestaGBes de contas de recursos 

da Assistencia Social 

RlllN Assunto Verificado 

Controle de cadastro de familias 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

Data 

Verificaciio 



Prefeitura Tio Hug43 - R$ Municipal ~ e d i j a s  
U"" P.m. u -. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XIX 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

setor 

AMBIENTE,.INDI~STRIA E COMERCIO 

1 I PPA, Lei Municipal I 

Depto ou  I Assunto Verificado I RlllN I Data 

Agricultura Controle de horas maquinas 

Visto 

I I 

Agricultura / Controle de distribui~ao de 

Verificaqiio 

I / insumos I I 

Cont. 

Intern. 

Agricultura 

sementes 

Controle de distribui~ao de 

Agricultura 

Agricultura 

Cadastro de produtores rurais 

Relatorio das atividades 

Agricultura 

Prt!a!tura Municipal ds Plo kk,:go/RS 
Esie cl2cumento f icni~ a:txe$o em iocal 

v i s W  ao pL13.c~ pcio pe:i$a de 
&mfiaB~dq 

desenvolvidas 

Acompanhar CMDR 
I 

Agricultura Controle da efetividade de pessoal 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: NSo Aplicado 



Prefeitura Ti0 - IPS Municipal ~e"r'r'a s 
U.. lid, .... 6-. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XX 

( PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

I. VERIFICACAO NA SEC. SECRETARIA DA AGRICULTURA, MEIO 

I 1 1 1  I intern. I 

AMBIENTE, INDOSTRIA E COMERCIO 

Meio Programas de vistorias e 

Visto Depto ou I Assunto Verificado 

I 

Meio 

RlllN 

Destina~ao de o lixo domiciliar e 

ambiente 
- 
Meio 

1 ambiente 1 departamento I I 

Data 

concess%o de alvarhs 

Fiscaliza$%o ambiental 

am biente 

Meio 

/ Meio I Relatorio das atividades 

Funcionamento administrativo do 

Qrofeltura Municipal de Ti.; Wugo/$qS 
ES!B docurnanto fico:: e;ix:?Lo em !ccsl 

vislvel ao puSii-a p&o $:~e,'a de 

aa&am&id 

ambiente desenvolvidas 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N2io Aplicado 



Prefeitura Tio Hugo R$ Municipd Terras 
urn. il.','...rda-. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XXI 

1 PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 
- 

1. VERIFICACAO NA SEC. DE OBRAS 

Depto ou  setor 

Sanearnentolman. 

Sew. Publicos 

Sew. Publicos 

Saneamentolman. 

Sew. Pirblicos 

Saneamentolman. 

1 Sew. Pljblicos 

Saneamentolman. 

Sew. Pliblicos 

Saneamentolman. 

Sew. Publicos 

Saneamentolman. 

Sew. Pliblicos 

Saneamentolman. 

Sew. Pljblicos 

Saneamentolman. 

Sew. Pljblicos 

Sanearnentolman. 

Sew. Publicos 

Saneamentolman. 

Sew. Pliblicos 

Assunto Verificado 

Controle de materiais 

consumidos 

Guarda de materiais elou 

ferramentas 

Controle de estoque de 

materiais 

Consewaq%o de estradas 

Sewiqos municipais X 

lanqamento tributario 

Controle de materiais 

utilizados (saibro, cimento, 

etc) X via pliblica 

Controle de canalizaqao, 

bueiros e calqadas 

Controle do almoxarifado 

Controle despesas e 

consewaqao de veiculos e 

maquinas 

Controle de regularizaqao do 

seguro obrigatorio 

Programa de manutenqao 

preventiva 

Data 

Veri f ica~20 

Visto 

Cont. 

Intern. 



Prefeitura Tie = RS Municipal ~epr 'as  
Urn. Lid, .  . l* *-. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

Saneamentolman. 

Serv. Pljblicos / (CNH) 1 1 1 1 

Controle de quilometragem p/ 

Sew. Publicos 

Saneamentolman. 

veiculo 

Autoriza~io p/ dirigir veiculos 

Sew. P~jblicos / pesadas I 1 
I I I 

Saneamento/man. Controle das horas maquinas 

I I I 

1 Sew. Pljblicos 1 veiculos I I I I 

Saneamentolman. 

Sew. P~lblicos 

Saneamentolman. 

I 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

C o n s e ~ a ~ % o  e Limpeza dos 

veiculos e maquinas 

Recolhirnento e guarda dos 

Prfeltiira Nunicipa! do Tle l i uy /RS  
Ette d ~ . i i ~ m e n t o  ficou afir;:3i1 e:, iocal 

vIs!~.(gl 80 pdblico p ~ i i )  pe:lfi'c; de mi2i1fiamrn~g 



Prefeitura 

Terras 
Urn. ow,. ..rd.rd.*. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XXll 

1 PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DE OBRAS 

Visto 

Cont. 

Intern. 

Sewiqos 

Urbanos 

Sewiqos 

Urbanos 

Sewiqos 

Urbanos 

Sewiqos 

Depto ou 

setor 

Verificaqao da iluminaqao publica 

Verificaqao do sistema de 

abastecimento de agua 

Verificaqao da limpeza urbana 

Verificaqao de pinturas dos 

Urbanos 

RlllN Assunto Verificado 

cordijeslmeio fios 

Data 

VerificacZio 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: NZIO Aplicado 



Prefeitura 
~edr'jas 
Urn. P.'* l". -o. 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XXlll 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DE OBRAS 

setor 

Trinsito ImplantaqAo de projeto de 

Intern. 

Visto 

I 

Transito Nomenclatura das ruas X 

Data Depto ou  

LegislaqAo municipal 

Trinsito Placas indicativas das ruas 

Assunto Verificado 

PraFeiiiiia MunIdpaI de Tio Wh3a/ilS 
Este docdment0 ficou afixaeo em lacai 

RlllN 

Trinsito SinalizaqAo relativa a sentido e 

velocidade 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 



Prefeitura Tie Hug0 RS Municipal ~edr'ias 
Urn. P.L<,. . .r (a&.". 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SVL 

I 

Industrial / Concessao de incentivos X LDO, 

ANEXO XXlV 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE T I0  HUGO 

I. VERIFICACAO NA SEC. DA SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO 

I Intern. 

Visto Depto ou Assunto Verificado 

Comercio 

Industrial 

PPA, Lei municipal 

Projetos de desenvolvimento 

Comercio 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: Nao Aplicado 

RII1 

Comercio 

Industrial 

Data 

econbmico 

Programas de incentivo ao comercio 



Prefeitura 

~ e d i j a s  
un. R.#Ulh. .. lnr* 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XXV 

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 

1. VERIFICACAO NA SEC. DO DESENVOLVIMENTO 

1 Trabalhol 

Renda b 

Assunto Verificado RlllN 

Auxilio em transporte a 

trabalhadores 

Intern. 

I I I I 1 lncentivo a empresas X geraqao 

Trabalhol de emprego 

Renda 

Outras atividades elou projetos de w- 
1 ~rabalho l  1 trabalho e renda 

Renda 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: NGo Aplicado 

pwfsi?ue:: %ljlsnicipsl de Tia MuglaiRS 
c ~ t n  d,>r!;mcnto ficou aflxado m IcCiii 



Prefeitura Tio Hug@ - RS Municipal ~edEr'as 
Urn. lit*. u dud" .  

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

ANEXO XXVl 

I PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO PREFEITURA 

Administraqao I I 1 I 

MUNICIPAL DE TI0 HUGO 
! 

1. VERIFICACAO GERENCIA E ADMINISTRACAO GERAL 

Administraqao orqamentario - PPA, LDO, I 1 I 

Visto 

Cont. 

Intern. 

I I 1 

1 LOA I 1 1 

Depto ou setor 

Ger6ncialSecretario 

Administraqao 

GerQnciaISecretario 

Ger6ncialSecretario 

I I I 
Ger6ncialSecretario 1 Justificativa elou baixa de 

RlllN Assunto Verificado 

Atividades gerencias 

Analise das auditorias gerais 

Simetria do process0 

Administraqao 1 eventual projeto ndo I 

Data 

Ver i f ica~so 

1 executado I I 
GerQnciaISecretario 

RENATO TEICHMANN 
COORDENADOR DA UNIDADE CENTRAL 

DE CONTROLE INTERNO 
CORECON No 6392-4 

Encadernaqbes de Leis e 

Administraqao 

PreLitara Muiilctpd de Tlo Huga,QS 
Este dccurncnm ficou a f i ~ c a d  em local 

dske! a l  ~Jbl iso pel0 perioilo Ce 
mayfi3mma 

Decretos 

Obs: R: Regular, I: Irregular, N: N%o Aplicado 




