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LET COMPLEMENTAR N° 184 DE 11 DE OUTUBRO DE 2016

CONSOLIDA a /egislacdo municipal que
dispoe sobre a Estrutura Organizacional da
Administracdo Publica Municipal do Municipio
de Ndo-Me-Togue e  estabelece  as

competéncias dos Orgéos vinculados..............

TEODORA BERTA SOUILLIEE LUTKEMEYER, PREFEITA DO MUNICIPIO DE
NAO-ME-TOQUE/RS.

FACO SABER que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono e

promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° Esta Lei consolida a legislacggo municipal que estabelece a Estrutura
Organizacional da Administracdo Publica Municipal do Municipio de Ndo-Me-Togue e as

competéncias gerais dos Orgéos e Unidades que a compdem.

Art. 2° A Administracdo Municipal desenvolvera suas fungoes obedecendo a um
processo permanente e continuo de planejamento, que vise 098 promover o

desenvolvimento econémico, social e cultural do Municipio.

Art. 39 Constituem instrumentos de planejamento para o desenvolvimento do
Municipio, nos termos da Constituicdo Federal e Estadual e da Lei Organica Municipal:
I — Plano Plurianual
II — [eide Diretrizes Or¢amentarias
IIT — Or¢amento Anual

§1° A acdo governamental serd norteada a partir dos instrumentos de
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planejamento, elaborados sob a orientacdo e coordenacdo superior do Poder Executivo,

assegurada a participacao direta do cidaddo e das associagoes representativas da sociedade.

§29 Os planos, programas e projetos deverdo conter o diagnostico integrado dos
problemas do Municipio, indicando também suas potencialidades, solugdes, prioridades,

objetivos, programas e metas, por meio dos quais o Governo Municipal promoverd o
desenvolvimento socioeconémico.

CAPITULO IT
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4° A estrutura administrativa da Administracdo Publica Municipal fica
constituida da seguinte forma:

I — Gabinete do Prefeito

II - Gabinete do Vice-Prefeito

IIT - Secretaria Municipal de Gabinete

IV — Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
V  — Secretaria Municipal de Finangas

VI - Secretaria Municipal de Obras e Saneamento

VII - Secretaria Municipal de Educagao
VIIT — Secretaria Municipal de Saude
IX — Secretaria Municipal de Assisténcia Social
X = Secretaria Municipal de Desenvolvimento
XI — Secretaria Municipal de Habitacdo
XII - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
XIIT — Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Turismo

Paragrafo unico. Também integram a organizacdo da Administracdo Publica
Municipal, como O'rga'*os de cooperacdo, representacdo e assessoramento ao Prefeito, os
seguintes Conselhos, Comités e Unidade de Controle Interno:
I - Unidade de Controle Interno

IT - Conselho Municipal de Defesa Civil
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IIT - Conselho Municipal de Politica de Administracdo e Remuneracdo de
Pessoal — COPARP

1V - Conselho Municipal de Previdéncia — CMP

V - Comité Gestor Administrativo e Financeiro do FAPS

VI — Comité de Investimentos do FAPS

VII — Conselho Municipal de Transito

VIII — Conselho Municipal de Educagcdo

IX — Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar - CAE

X — Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social,
Comprovacéo e Fiscalizagdo do FUNDEB

XI — Conselho Municipal de Desporto

XITI — Conselho Municipal de Assisténcia Social

XIIT — Conselho Municipal dos Direitos da Criangca e do Adolescente -

COMDICA

XIV — Conselho Tutelar;

XV - Conselho Municipal do Idoso,;

XVI — Conselho Municipal dos Direitos da Mulher

XVII — Conselho Municipal de Saude

XVIITI — Conselho Municipal de Desenvolvimento Industrial

XIX — Conselho Municipal de Agricultura

XX — Conselho Municipal de Meio Ambiente

XXI — Conselho Municipal de Cultura — COMTURC

XXII — Conselho de Desenvolvimento Agropecuario

XXIII - Conselho Municipal de Emprego

XXIV — Conselho Municijpal de Habitacdo de Interesse Social

XXV — Conselho Municipal de Protecdo e Defesa do Consumidor —
CONDECON

XXVI — Conselho Municipal de Entorpecentes - COMEN

XXVII — Conselho Gestor do Telecentro Comunitario

XXVIII — Conselho Municipal para Apoio e Integracdo das Pessoas
Portadoras de Deficiéncia

XXIX — Conselho Municipal da Juventude
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XXX — Conselho de desenvolvimento Econdmico e Social.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Secao I
Do Gabinete do Prefeito

Art. 59 Ao Gabinete do Prefeito, como Orgdo de Administracdo Superior;
compete a coordenagédo geral da Administragdo Publica Municipal:

Paragrafo Unico. O Gabinete do Prefeito compreende em sua estrutura as
seguintes Unidades:
a) Assessoria Juridica
b) Coordenadoria Municipal de Defesa Civil
c) Junta de Servigo Militar
d) Sala dos Conselhos Municipais

Subsecao 1
Da Assessoria Juridica

Art. 6° A Assessoria Juridica € o orgdo da Prefeitura que tem por competéncia:

I — Representar o Municipio em qualquer acdo ou processo judicial ou
extrajudicial em que se€ja autor, réu, assistente, opoente ou de qualquer forma interessado;

IT — A promogdo da cobranga judicial da divida ativa do Municipio ou de
quaisquer outras dividas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;

IIT — A promogdo de desapropriagbes amigaveis ou judiciais;

IV — A emissdo de pareceres sobre questoes juridicas submetidas a
exames pelo Prefeito, Secretdrios do Municipio e demais titulares de Orgdos a ele
diretamente subordinados;

V — A assisténcia ao Municipio nas transagcoes imobilidrias e em qualquer
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ato juridico;

VI — O estudo, elaboragdo, redacdo e exame de anteprojetos de leis,
decretos e regulamentos, assim como minutas de contratos, escrituras, convénios e de
quaisquer outros atos juridicos;

VIT — A orfentacdo e controle na aplicagéo e incidéncia das leis e
regulamentos;

VIIT — A fixacdo das medidas necessarias para a uniformizacdo da
jurisprudéncia administrativa e estudo de procedimentos necessarios a consolidagdo da
legislagdo do Municipio,

IX — O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo unico. Os pareceres coletivos da Assessoria Juridica do Municipio
terdo forca normativa, em toda area administrativa do Municipio, quando homologados pelo
Prefeito.

Subsecao 1T
Da Coordenadoria Municipal de Defesa Civil

Art. 7° A Coordenadoria de Defesa Civil tem a incumbéncia de planejar;
coordenar e executar os meios para o atendimento de situacbes de emergéncia ou

calamidade publica que ocorrerem no Municipio.

Subsecao 111
Da Junta de Servico Militar

Art. 8° A Junta de Servico Militar tem como competéncia a mobilizacdo de pessoal,
de acordo com as normas baixadas pela 32 Regido Militar para o alistamento militar dos
brasileiros, procedendo de acordo com as normas vigentes. Informar ao cidaddo alistado
sobre as providéncias a serem tomadas quando de sua mudanca de domicilio; solicitar, por
intermédio da Delegacia de Servico Militar, a copia da Ficha de Alistamento Militar (FAM) do
alistado que tenha transferido residéncia para o municipio; providenciar a atualizacdo dos
dados cadastrais do cidaddo, relativos @ mudanca de domicilio, no Portal do SERMILMOB, via
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internet; remeter 109 Delegacia de Servigo Militar a 22 via das Fichas de Alistamento Militar
(FAM), catalogadas por classe e em ordem alfabética, para implantacdgo no SERMILMOB,
caso a JSM ndo seja informatizada, realizar o carregamento dos arquivos de alistamento no
Portal do SERMILMOB na internet, no caso de JSM informatizada; manter atualizado um livro
registro contendo as datas e numeros dos arquivos de alistamento carregados no Portal do
SERMILMOB na internet; realizar as consultas de cidaddo no Portal do SERMILMOB, sempre
que julgar necessario; providenciar a retificacdo dos dados cadastrais do cidaddo no Portal
do SERMILMOB; organizar e manter em dia o fichario dos alistados pela JSM, com as 19 via
das FAM catalogadas por classe e em ordem alfabética, caso a JSM ndo seja informatizada,
revalidar o Certificado de Alistamento Militar (CAM); determinar o pagamento de taxa e
multas militares, quando for o caso; informar ao cidaddo, por ocasido do alistamento, os

seus direitos e deveres com relacdo ao Servigo Militar e outras atividades afins.

Art. 9° Ficam vinculados ao Gabinete do Prefeito Municipal:
I — Unidade de Controle Interno
IT — Conselho Municipal de Defesa Civil — COMDEC
IIT — Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico e Social

Secao IT
Do Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 10 O Gabinete do Vice-Prefeito é o Orgdo de assessoramento direto do
Chefe do Executivo gque tem por competéncia:

I — Atuar no Setor Politico e competéncia nas areas de relacionamento com
o Poder Legisiativo,

IT — Auxiliar no atendimento e encaminhamento dos municipes aos Orgéos
competentes da Administracdo Publica Municipal para solucionar ou atender suas
reivindicagoes ou consultas;

IIT — Levantar dados e realizar verificagbes das atividades de todos os
Orgdos da Administracdo Publica Municipal;

1V — Acompanhar a execucdo e o cumprimento de convénios realizados

pelo Municipio;
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V - Representar o Prefeito Municipal em cerimdnias e eventos publicos
qguando solicitado,
VI — Acompanhar contatos com entidades, orgédos € autoridades federais,

estaduais e municipais.

Pardgrafo Unico. O Gabinete do Vice-Prefeito compreende em sua estrutura:
a) Assessoria de Gabinete

Secao II1
Da Secretaria Municipal de Gabinete

Art. 11. A Secretaria Municipal de Gabinete é o Orgdo da Administragdo Publica

Municipal que tem por competéncia:

I — A coordenacdo da politica governamental do Municipio;

IT — A coordenagdo da representacio politica e social do Prefeito;

IIT — A assisténcia ao Prefeito em suas relagbes politico-administrativas
com a populacdo, organismos estaduais e federais, orgdos e entidades publicos e privados;

1V — A assessoria ao Prefeito em suas relagcdes com a Camara Municipal de
Vereadores;

V — A organizagdo da agenda de audiéncias, entrevistas e reunioes do
Prefeito;

VI — A preparagdo e o encaminhamento do expediente a ser despachado
pelo Prefeito,

VIT — A coordenacdo das atividades de imprensa, relagbes publicas e
divulgacdo das diretrizes, planos, programas e outros assuntos de interesse da Prefeitura;

VIII — A organizagdo e coordenacdo dos servicos de cerimonial;

IX — A articulagdo e apoio administrativo direto ao Sistema de Controle
Interno, bem como aos Conselhos e Juntas vinculados ao Gabinete;

X — A articulagdo permanente com os demais Orgdos que compdem a
estrutura administrativa,

XI — O desempenho de outras competéncias afins.
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Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Gabinete compreende em sua
estrutura:
a) Secretaria Adjunta;
b) Assessoria de Gabinete;
b.1-Nucleo de Atendimento,;
c) Assessoria de Comunicacdo,
d) Coordenadoria do PROCON

Art. 12. Fica vinculado a Secretaria Municipal de Gabinete:
I - Conselho Municipal de Defesa do Consumidor — CONDECON.

Secao IV
Da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Art. 13. A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento é o Orgdo da
Administracdo Publica Municipal que tem por competéncia:

I — O assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento integrado,
organizagdo, coordenacao, controle e avaliagdo global das atividades desenvolvidas pela
Administracdo Publica Municipal;

IT — A elaboragcgo de pesquisa, estudos de viabilidade e projetos de
desenvolvimento socioeconémico de iniciativa do Poder Executivo Municipal;

IIT - Fixacdo das diretrizes, acompanhamento e avaliagdo dos programas
e operagoes de financiamento de projetos, programas e acoes publicas;

IV — A elaboragdo e o fomento da execucdo do plano de agdo
governamental, em coordenacdo com os demais Orgdos da Administragdo Publica Municipal;

V = Propor e difundir modelos, sugerir normas, coordenar, acompanhar e
supervisionar agoes voltadas para modernizacdo da Administracdo Publica Municipal;

VI — Promover, em coordenacdo com os demais orgdos da Administracéo
Publica Municipal, a elaboracdo do Or¢amento Anual e do Plano Plurianual, acompanhando e
controlando sua execucdo,

VII — Promover a elaboracdo e o encaminhamento dos Projetos de Lei de
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iniciativa do Poder Executivo a Camara Municipal, acompanhar a tramitacdo e viabilizar os
documentos e informagoes necessarias;

VIII - Promover a publicacdo e a aplicacdo da legislagdo municipal;

IX — Promover a supervisdo do portal de Transparéncia e do Servico de
Informacgao ao Cidaddo, no enderego eletrénico da Prefeitura Municipal;

X - Supervisionar o Protocolo Geral;

XI- Administrar a concessdo dos servigos e bens publicos;

XII — Supervisionar o Sistema de Informagéo,;

XIIT — Exercer, na drea de gestdo publica, funcdes de assessoramento,
planejamento, coordenacgido, supervisdo, orientacdo técnica, controle, execucdo e avaliagdo
de ferramentas de metodologias de gestao;

XIV — A articulagdo com a Unido e o Estado, no ambito dos respectivos
0rgéos de planejamento, no sentido de compatibilizar decisoes estratégicas do Municipio,

XV — Desenvolver estudos e estabelecer normas, objetivando o progressivo
aperfeicoamento dos processos e padroes orcamentarios;

XVI — A programagdo, a supervisdo e o controle das atividades de
administracdo geral da Administracdo Publica Municipal;

XVIT — A execugdo das atividades relativas ao recrutamento de pessoal,
através de Concursos Publicos e Processos Seletivos, a selecdo, a avaliacdo, aos direitos e
deveres, aos registros e controles funcionais, ao controle de freqiiéncia, a elaboracdo da
folha de pagamento e aos demais assuntos relativos a administracdo de pessoal;

XVIII — A organizacdo e a coordenagdo de programas de capacitacéo dos
servidores publicos municipais;

XIX- A promocdo dos servigos de inspecdo de saude dos servidores para
efeitos de nomeacdo, admissao, licenga, aposentadoria e outros fins legais, bem como a
divulgacdo de técnicas e métodos de seguranca e medicina do trabalho no ambiente dos
Servigos;

XX — A coordenacdo e o controle dos servicos inerentes a zeladoria do
Centro Administrativo Municipal, reproducdo de papéis e documentos, seguranca, limpeza,
copa, telefonia, e demais servicos auxiliares,

XXT — A elaboracdo de normas, portarias, ordens de servico € a promog¢ao
de atividades relativas a recebimento, distribuicdo, controle do andamento, triagem e
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arquivamento dos processos e documentos em geral que tramitam na Prefeitura;

XXII — A recuperacdo de documentos, arquivamento, controle do acervo
da legislacdo municipal e divulgacdo de informagoes de interesse publico e da administragdo
municipal;

XXIII — O desempenho de outras competéncias afins.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento
compreende em sua estrutura as seguintes Unidades:

a) Secretaria Adjunta,

b) Equipe de Administracdo Geral
b1 — Nucleo de Servigos Administrativos
b2 — Nucleo de Informatica
b.3 — Nucleo de Atendimento

c¢) Equipe de Recursos Humanos

Subsecao I
Da Equipe de Administracao Geral

Art. 14. A Equipe de Administracdo Geral tem por competéncia prestar
assisténcia ao Secretario na drea de administracdo, € promover a organizacdo, execucao,
acompanhamento e controle das atividades-meio da Secretaria, compreendendo os servigos
de elaboracdo de normas e procedimentos administrativos, elaboracdo e implantacdo de
normas e rotinas para atividades de recebimento, distribuicdo, controle do andamento e
arquivamento de processos e documentos que tramitam na Prefeitura; controle dos servigos
de portaria, copa, limpeza, vigildncia e conservacido das instalacoes, equijpamentos e veiculos

da Secretaria, bem como de outros servigos auxiliares de competéncias administrativas.

Subsecao 11
Da Equipe de Recursos Humanos

Art. 15. A Equijpe de Recursos Humanos € o orgdo responsavel pela execucdo
aas atividades relativas a politica de administracdo de recursos humanos, principalmente no
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que se refere ao recrutamento, selecdo, nomeagio, treinamento de pessoal vinculado a
Administracdo Publica Municipal; do registro do controle funcional e financeiro; da
movimentacdo de pessoal e demais anotagoes pertinentes; da elaboracdo da folha de
pagamento, bem como das providéncias relativas ao cumprimento das obrigagoes e

encargos sociais, na forma estabelecida na legislagao.

Art. 16. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Administracdo e

Planejamento:

I — Conselho Municipal de Politica de Administracdo e Remuneracdo de
Pessoal — COPARP

IT — Conselho Municipal de Previdéncia — CMP

IIT — Fundo de Aposentadoria e Pensdo do Servidor Publico Municipal —
FAPS

1V - Comité Gestor Administrativo e Financeiro do FAPS

V — Comité de Investimentos do FAPS

Secao V
Da Secretaria Municipal de Financas

Art. 17. A Secretaria Municipal de Finangas € o Orgdo da Administracdo Publica

Municipal que tem por competéncia:

I — A proposicdo das politicas tributdria e financeira de competéncia do
Municipio;

IT — Organizar, inscrever e manter atualizado o cadastro imobilidrio do
Municipio, as unidades tributaveis, na forma da legislacdo vigente, inclusive as que estdo
imunes ou isentas;

IIT - Proceder levantamentos de campo ou pesquisas de dados
complementares, necessario a revisdo € atualizacdo dos cadastros existentes;

IV — Proceder o registro, o acompanhamento e o controle contabil da
administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

V — Fazer a inscricdo, o controle e a cobranga amigavel da divida ativa do

Municipio;
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VI — Coletar elementos, junto aos cartorios de notas, registros de imoveis
€ outras fontes, referentes as transacoes imobilidrias, com o objetivo de atualizar o valor
venal dos imoveis cadastrados;

VII — Proceder a emissdo dos conhecimentos relativos a cobranca dos
tributos de sua competéncia, bem como registrar os créditos;

VIII — Proceder diligéncias fiscais nos casos de inclusdes, isengoes,
imunidades, arbitramento, revisbes e outros casos que requeiram verificagoes ou
investigagoes externas ou internas;

IX — Autuar os infratores da legislacdo tributdria no ambito de sua
competéncia;

X — Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como para o fornecimento de certidoes;

XI — Estudar a legislacdo tributdria federal e estadual, bem como seus
possiveis reflexos e aplicacdo no ambito municipal, propondo alteracoes que proporcionem
ao Municipio permanente atualizacdo no campo tributario,

XIT — Efetuar o acompanhamento, a fiscalizacggo e a preparacdo das
prestagoes de contas de recursos transferidos de outras esferas de Governo para o
Municipio;

XIII — Fazer a fiscalizagdo e a tomada de contas dos Orgdos de
administragdo centralizada encarregados de movimentagdo de dinheiro e valores;

XIV — Proceder o recebimento, o pagamento, a guarda, a movimentagao e
a fiscalizacdo de dinheiros e outros valores;

XV = Julgar, em primeira instadncia, as reclamagoes contra o langamento de
tributos;

XVI — Elaborar relatorio anual de suas atividades;

XVII — Organizar e manter atualizados os cadastros dos contribuintes
sujeitos aos tributos municipais;

XVIII — Promover a emissdo dos conhecimentos relativos a cobranca dos
tributos de sua competéncia, bem como registrar os créditos;

XIX — Coletar elementos junto as entidades de classe, Junta Comercial e
outras fontes, referentes ao exercicio de atividades passiveis de tributacdo municipal, com a

finalidade de controle de atualizagdo dos cadastros;
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XX — Proceder diligéncias fiscais nos casos de inclusoes, imunidades,
isengoes, arbitramento, revisbes e outros casos que requeiram interpretagoes, verificagoes
ou investigagoes internas ou externas;

XXI — Executar levantamentos de campo ou pesquisas complementares
necessarias a revisdo e atualizacdo dos cadastros;

XXII — Autuar os infratores da legislacdo tributaria, no dmbito de sua
competéncia;

XXIII — Elaborar, em coordenacdo com 0s demais 0rgdos da Prefeitura, as
propostas orcamentarias anuais e plurianual e o acompanhamento de sua execucdo, de
acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal;

XXIV — A proposicdo de normas e atividades referentes a padronizagao,
aquisicdo, recebimento, conferéncia, armazenamento, distribuicdo e controle de material;

XXV — O processamento de licitagoes para efetivar a compra de materiais e
a contratacdo de obras e servicos, leilbes, licenciamento e seguro de veiculos, nos termos da
legislagdo federal;

XXVI — Padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle dos
materiais permanentes e de consumo,

XXVII — O tombamento, o registro, o inventdrio, a protecdo e a
conservagdo dos bens moveis e imoveis do Municipio;

XXVIII — Elaborar relatorio anual de suas atividades;

XXIX — Executar outras competéncias afins.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Financas compreende em sua
estrutura as seguintes Unidades:

a) Secretaria Adjunta

b) Equipe de Compras e Licitacbes

¢) Equipe de Contabilidade e Orcamento

c1 — Nucleo de Cadastro
c2 — Nucleo de Prestacéo de Contas
¢3 — Nucleo de Tesouraria

d) Equipe de Administracdo Tributaria

d1 — Nucleo de Arrecadagdo
d2 — Nucleo de Fiscalizagdo Tributaria
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e) Equipe de Gestdo de Contratos

Subsecao I
Da Equipe de Compras e Licitacoes

Art. 18. A Equijpe de Compras e Licitagbes € o Orgdo responsavel pela:
programacéo e supervisdo das atividades de aquisicdo, recebimento, registro, guarda,
distribuicdo e controle dos materiais permanente e de consumo, organizacdo e manutencdo
de estoques de materials;, organizacdo e direcdo das atividades relativas a classificacao,
codificacdo e manutencdo atualizada dos registros, demonstrativos, tombamentos e

inventarios fisicos do patrimdnio mobilidrio e imobilidrio da Prefeitura.

Subsecao IT
Da Equipe de Contabilidade e Or¢camento

Art. 19. A Equipe de Contabilidade e Orcamento é o Orgdo responsavel pela:
elaboragdo, coordenagdo, orientacdo, controle, execugdo e avaliagdo das atividades
relacionadas com 0s planos, programas, projetos, estudos e pesquisas para o Plano de
Desenvolvimento do Municipio; controle orcamentario; supervisdo das atividades normativas
e executivas de planejamento e administracdo orcamentario-financeira, contabilidade e
movimentagdo financeira; elaboracao do orcamento e do acompanhamento da execucao
orcamentaria e financeira, compatibilizando os cronogramas de repasse de recursos com

aplicagoes realizadas e previstas de acordo com as informagoes e normas vigentes.

Subsecao 111
Da Equipe de Administracao Tributaria

Art. 20 Dirigir e organizar a Equipe de Administracdo Tributadria; Dirigir a formulacéo
da politica tributaria do Municipio; promover estudos, regulamentacao, fiscalizacdo e controle
da aplicacdo da legislacdo tributaria; coordenar a orientacdo dos contribuintes para a correta
observéncia da legislacdo tributdria; coordenar o planejamento fiscal, a arrecadacdo e a
fiscalizacdo de tributos, controlar o desempenho da arrecadacdo e encaminhar os débitos
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para cobranga judicial, promover estudos de previsdo da receita para fins orcamentarios;
promover estudos para emissdo de parecer prévio sobre proposicoes de alteracdo da
legislagdo tributdria; controlar as alteracoes na legislacdo tributdria, inclusive para fins de

consolidagdo; executar outras atividades afins.

Subsecao 1V
Da Equipe de Gestao de Contratos

Art. 21 A Equipe de Gestdo de Contratos tem por competéncia, acompanhar o
processo licitatorio em todas as suas fases, até a assinatura do contrato administrativo; abrir
pasta para cada contrato, visando arquivar eventualis termos aditivos e documentos
pertinentes, controlar o prazo de vigéncia dos contratos administrativos e termos aditivos;
manter planilha atualizada dos contratos vigentes celebrados pela Administracdo Publica
Municipal; acompanhar a evolucdo dos pregos de mercado referentes ao objeto contratado e
encaminhar as providéncias necessarias;, comunicar ao contratado, formalmente,
irregularidades cometidas passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com o
contratado, apresentar, mensalmente ou quando solicitado, relatorio circunstanciado de
acompanhamento de execu¢ao dos contratos; receber pedido de alteracao, prorrogacao,
rescisdo, supressdo, acréscimo, ou outros atos relacionados aos contratos e analisar a sua
viabilidade, observadas as disposigoes da legislagdo vigente, acompanhar a fiscalizagdo dos
contratos; orientar sobre o0s procedimentos relacionados a fiscalizacdo dos contratos;
promover capacitagoes periodicas aos servidores envolvidos na fiscalizagdo dos Contratos;
realizar outras tarefas afins.

Secao VI
Da Secretaria Municipal de Obras e Saneamento

Art. 22. A Secretaria Municipal de Obras e Saneamento é o Orgéo da
Administracdo Publica Municipal que tem por competéncia:
I — A elaboragdo de estudos, diagnosticos e pesquisas de natureza
urbanistica, necessarios ao processo de planejamento fisico e territorial do Municipio;

II — A elaboragdo, o acompanhamento, o controle, a avaliagdo e a
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atualizacdo do Plano Diretor do Municipio e de outros planos que visem ordenar a ocupacao,
0 USo ou a regularizagdo do solo;

IIT — O estudo e a elaboracdo de normas urbanisticas para o Municipio,
especialmente as referente a desenho urbano, zoneamento, obras, edificagbes e posturas;

1V — A fiscalizagdo, visando o cumprimento das normas referentes ao uso
do solo, zoneamento, loteamentos, meio ambiente, nos termos do que lhe for deferido, de
construcoes particulares e de orgdos publicos estaduais e federais;

V — O exame e a aprovagdo dos pedidos de licenciamento para construgoes
e loteamentos urbanos, conforme as normas municipais em vigor;

VI — A execugdo de atividades concernentes a construcdo, manutencdo e
conservacdo de obras publicas municipais € instalacoes para prestacdo de servicos a
comunidade;

VII — A construgdo, pavimentacdo, manutencdo e conservacdo de
estradas, caminhos municipais e vias urbanas;

VIII — A execucdo de trabalhos topograficos e de desenhos indispensaveis
as obras e aos servigos a cargo da Secretaria;

IX — O planejamento, a organizacao, o controle e a fiscalizagdo dos
servigos de varricdo, limpeza de vias e logradouros publicos, coleta, transporte, tratamento e
disposicéo final dos residuos;

X — A conservacdo e manutengdo de parques, pracas e jardins publicos;

XI — A organizagdo e manutengdo dos servicos urbanos relativos a feiras
livres, abrigo de passageiros, cemitérios municipais, € outros, sob responsabilidade do
Governo Municipal;

XIT — A administracdo e a implantacdo do plano de sinalizacdo e transito,
em articulagdo com os orgdos municipais, estaduais, federais e afins;

XIIT — A manutenc¢do dos servigos de iluminacdo publica;

XIV — A autorizacdo, a fiscalizagdo, a regulamentacdo e o controle dos
transportes publicos coletivos, bem como de outros servicos publicos ou de utilidade publica
concedidos ou permitidos;

XV — A administracdo dos servigos de maquinas e equijpamentos da
Prefeitura, incluindo a guarda, o abastecimento, a manutencdo e o controle dos veiculos,

equipamentos e maquinas da frota municipal;

Av. Alto Jacufi, 840 — Fone/Fax: (54) 3332-2600 — CEP 99470-000 —- NAO-ME-TOQUE — RS — www.naometoquers.com.br



http://www.naometoquers.com.br/

ADMINISTRACAO MUNICIPAL
NAO-ME-TOQUE - RS

ADM. 2013 - 2016

XVI — A execucdo dos servicos de carpintaria, pintura, marcenaria,
eletricidade e de servigos de reparos para os demais orgaos da Prefeitura;

XVII — Examinar e aprovar os projetos de urbanizacdo de dreas
pertencentes a particulares e fiscalizar a execucdo de arruamentos aprovados;

XVIII — Examinar e aprovar os projetos de construgdes particulares, bem
como inspecionar e vistoriar edificagoes;

XIX — Elaborar ou contratar os projetos de execucdo de rede de
iluminagdo, obras vidrias e prédios publicos, segundo as diretrizes do planejamento geral do
Municipio;

XX — Executar ou fiscalizar a implantacdo e manutencdo da rede de
iluminagdo de logradouros publicos municipais, monumentos e proprios municipais;

XXT — Fiscalizar o cumprimento das disposicoes de natureza legal, no que
diz respeito a sua drea de competéncia, bem como aplicar sangoes aos infratores;

XXII — Executar ou fiscalizar a construcdo e conservacdo das estradas do
Municipio, bem como manter a infra-estrutura industrial de apoio aos seus trabalhos;

XXIII — Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no
ambito municipal;

XXIV — Planejar, projetar, regulamentar e operar o trénsito de veiculos,
pedestres, animais e promover o desenvolvimento da circulacao e da seguran¢a de pedestres
e ciclistas;

XXV — Implanta;, manter e operar o sistema de sinalizagao, os dispositivos
€ 0s equipamentos de controle vidrio;

XXVI — Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de
trénsito e suas causas;

XXVII — Estabelecer; em conjunto com os 0rgdos de policia, as diretrizes
para o policiamento ostensivo de transito;

XXVIII — Executar a fiscalizacdo de trénsito, autuar e aplicar as
penalidades administrativas, por infragbes de circulacdo, estacionamento e paradas previstas
na Lel Federal n° 9.503/97;

XXIX — Aplicar as penalidades por infragoes de circulagdo, estacionamento
e paradas previstas na Lei Federal n° 9.503/97, notificando os infratores e arrecadando as

multas que aplicar;
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XXX — Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas
cabiveis, relativas a infragbes por excesso de peso, dimensoes e lotagcdo dos veiculos, bem
como notificar e arrecadar as multas que aplicar;

XXXI — Autorizar e fiscalizar a realizacgdo de obras e eventos que
interfiram na livre circulagdo de veiculos e pedestres, de acordo com o regulamento
pertinente, arrecadando as multas que aplicar;

XXXII — Exercer as atividades previstas para o orgao executivo municipal
de transito, conforme o disposto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 9.503/97 — Cddigo de
Transito Brasileiro;

XXXIII — Implanta;, manter e operar sistema de estacionamento rotativo
pago nas vias publicas, arrecadando os valores dai decorrentes;

XXXIV — Integrar-se a 0rgaos e entidades do Sistema Nacional de Trénsito
para fins de arrecadacdo e compensacdo de multas impostas na drea de sua competéncia,
com vistas a unificagcdo do licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das transferéncias
de veiculos e de prontuarios dos condutores de uma para outra unidade da Federacdo;

XXXV — Promover e participar de projetos e programas de educacdo e
seguranca de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de
Trénsito — CONTRAN;

XXXVI — O desempenho de outras competéncias afins.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Obras e Saneamento compreende

em sua estrutura as seguintes unidades:

a) Secretaria Adjunta
b) Diretoria Geral de Obras Publicas
c) Assessoria Técnica
d) Equipe de Servigos Urbanos
d1 — Nucleo de Pragas e Jardins
d2 - Nucleo de Limpeza Urbana
d3 - Chefia de Turma
e) Equipe de Servigos Rurais
f) Equipe de Controle do Parque de Maquinas
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f1- Nucleo de Atendimento

g) Equipe de Trénsito e Desenvolvimento Urbano
g1 — Nucleo de Obras Vidrias

h) Equipe de Saneamento

Subsecao I
Direcao Geral de Obras Publicas

Art. 23 A direcdo geral de obras publicas € responsavel pelo planejamento,
supervisdo e controle d as obras publicas urbanas e rurais, de acordo com plano de
urbanizacdo do Municipio. Coordenacdo das equipes de trabalho e o andamento das obras
publicas em geral, acompanhar e controlar os cronogramas das obras e 0s prazos de
execucdo das mesmas; Ssupervisdo dos trabalhos das equipes de servigos urbanos e rurais;
supervisdo do controle da frota de veiculos, maquinas e equijpamentos da municipalidade, e
executar outras atividades afins.

Subsecao IT
Da Assessoria Técnica

Art. 24. A Assessoria Técnica € o 0rgédo responsavel pela elaboracdo de estudos,
planos e projetos de obras publicas e dos respectivos orcamentos, bem como da
programacdo e acompanhamento da execu¢dao;, o acompanhamento, o controle e a
fiscalizacdo das obras publicas contratadas; o licenciamento de obras para atividades
industrials, comerciais e de servi¢cos, de acordo com as normas que regulam o uso do solo,; a
execucdo de trabalhos topogréficos para obras e servicos a cargo da Prefeitura; a
organizacdo e atualizacdo do cadastro técnico do Municipio; 0 exame e a aprovacdo dos
pedidos de licenciamento para construgoes e loteamentos urbanos, conforme as normas

municipais em vigor; a execucdo de competéncias afins.

Subsecao 111
Das Equipes de Servicos Urbanos e de Servicos Rurais

Art. 25, As Equipes de Servicos Urbanos e de Servigos Rurais sdo os 0rgdos
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responsaveis pelas atividades concernentes a: elaboracdo de projetos, construcdo e
conservacdo de obras publicas municipais, assim como dos proprios da municipalidade;
licenciamento e a fiscalizacdo de obras particulares; pavimentacdo de ruas e abertura de
novas artérias e logradouros publicos; construcdo e conservacdo de estradas e caminhos
municipais, integrantes do sistema vidrio do Municipio; construcdo de pontes, pontilhdes,
bueiros e sistema de drenagem, para garantir a conservacdo das estradas municipais;
coordenacdo, execucdo e controle das obras de infraestrutura do sistema vidrio urbano;
implantacdo, execugdo e conservacdo de obras de saneamento basico e drenagem urbana;
programacao, informacao e execucdo dos servigos de limpeza publica e remogdo de entulhos
em vias e logradouros publicos; execucdo dos servigos de iluminagdo publica nas vias, pragas

e logradouros publicos; execucdo de competéncias correlatas.

Subsecao 1V
Da Equipe de Controle do Parque de Maquinas

Art. 26. A Equipe de Controle do Parque de Maquinas € o drgdo responsavel
pela administracéo do parque rodovidrio municipal, incluindo os caminhdes, equipamentos
rodovidrios, industriais e agricolas e os veiculos automotores; execucdo dos servigos de
manutengdo, conservacao, consertos e recuperacao, abastecimento, lavagem e lubrificagcao

da frota do Municipio.

Subsecao V
Da Equipe de Transito e Desenvolvimento Urbano

Art. 27. A Equipe de Transito e Desenvolvimento Urbano € o drgéo responsavel
pela organizacdo e manutengdo dos servicos relativos a. feiras livres, abrigo de passageiros,
cemitérios municipais e outros; administracdo e a implantacdo do plano de sinalizacdo e
trénsito, em articulacdo com os orgdos municipais, estaduais, federais e afins; coordenacio,
orientacdo e controle das obras da infraestrutura do sistema vidrio municipal; planejamento,

sinalizacdo, controle e operacdo do transito de veiculos, pedestres, animais e a promo¢do do
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desenvolvimento da circulagdo e da seguranca de ciclistas; fiscalizacdo de trénsito,
autuacbes e aplicagdo das penalidades administrativas, por infracdes de circulacéo,
estacionamento e paradas previstas na Lei Federal; execucdo de competéncias correlatas.

Art. 28. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Obras e Saneamento o
Conselho Municipal de Trénsito e a Junta Administrativa de Recursos de Infragbes — JARL.

Subsecao VI
Da Equipe de Saneamento

Art. 29 A Equipe de Saneamento tem como competéncia a coordenacdo da
execucdo do Plano de Gerenciamento Integrado de Residuos Solidos Urbanos (PGIRSU) e o
Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB). Planejar e desenvolver as atividades de
administracdo, controle operacional, financeiro e fiscalizagdo dos servigos de saneamento,
abrangendo o abastecimento de dgua, o esgotamento sanitdrio, 0 manejo dos residuos
solidos e o manejo das aguas pluviais. Orientar e fiscalizar as atividades locais e obras para
prevencdo e preservacdo ambiental e da saude. Elaboral, coordenar e supervisionar a
execucdo do Plano de Gerenciamento Integrado de Residuos Solidos Urbanos (PGIRSU) e o
Plano Municipal de Saneamento Basico (PMSB) de forma a integrar os diversos setores
envolvidos. Promover a interacdo entre as Secretarias Municipals quando necessarias agoes
no sistema de Saneamento Basico. Emitir pareceres e relatorios das atividades
desenvolvidas da sua area. Definir procedimentos e estratégias para a execucdo das
atividades relacionadas a drea de Saneamento Basico. Executar vistorias em campo € propor
acoes corretivas, preventivas e de melhorias técnicas; Treinar equijpes de execucdo de
servigos técnicos ligados a sua drea; Fiscalizar a execucdo de servigos e de atividades de sua
competéncia; Realizar vistorias técnicas em sistema de abastecimento de dgua e de
tratamento de esgoto;, Promover campanhas educativas relacionadas ao Saneamento
Basico; Efetuar inspegbes sanitdrias; Orientar e fiscalizar as atividades locais e obras para
prevencao/preservacdo ambiental e da saude, por meio de vistorias, inspegbes e analises
técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento da
legislacdo ambiental e sanitdria, Fiscalizar lancamento irregular de esgoto e sistemas de
tratamento de esgoto,; Investigar denuncias; Constatar a veracidade da dendncia; Levantar
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informagoes junto a comunidade local da ocorréncia; Solicitar documentagdo ao fiscalizado;
Acionar Orgdos técnicos competentes; Coletar dados e informagoes técnicas; Coletar
material para andlise; Enqguadrar legalmente o caso em apuracdo;, Acompanhar o
desembargo de obras e atividades; Acompanhar termos de compromisso; Participar de
operagoes especiais; Atender situacoes de emergéncia; Tomar providéncias para minimizar
impactos ambientais. Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca do trabalho;
Coordenar e supervisionar atividades de analise e tratamento de agua; Elaborar e controlar
a programacdo de coleta de amostras de dgua e desinfeccdo de redes e reservatorios;
Realizar levantamentos, estudos, acompanhamentos, monitoramentos e intervengoes junto
aos processos de captacdo e tratamento de agua, Ter postura adequada; Demonstrar
capacidade avaliativa, Demonstrar capacidade de comunicagdo; Manter-se atualizado,
Dominar a legislagdo; Coordenar e realizar outras tarefas relacionadas com a sua formagao,

fungéo e drea de atuacéo.

Secao vII
Da Secretaria Municipal de Educacao

Art. 30. A Secretaria Municipal de Educagéo é o Orgéo da Administragdo Publica
Municipal que tem por competéncia.

I — A proposicdo, a organizagdo, manutengdo e desenvolvimento da politica
educacional do Municipio, integrando-a aos planos e programas educacionais da Unido e do
Estado,;

IT — A instalacdo, a manutengdo e a administracao das unidades de ensino
a cargo do Municipio, assim como a orientacdo técnica pedagogica.

IIT - A fixacdo de normas para a organizacdo escolar, diddtica e disciplinar
das unidades de ensino, de acordo com a legislagdo em vigor;

IV — A administracdo da assisténcia ao educando no que respeita a
alimentacdo escolar, material diddtico, transporte e outros aspectos, em articulagdo com
entidades federais e estaduais competentes;

V — O desenvolvimento de programas de orientacdo pedagogica e de
aperfeicoamento de professores, auxiliares de ensino e demais servidores relacionados a

drea, visando ao aprimoramento da qualidade do ensino;
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VI — Efetuar o estudo e a implementacdo de programas voltados ao
desenvolvimento cultural dos alunos, mediante a inclusdo de disciplinas relacionadas as
artes, a musica, e aos usos e costumes dos diferentes grupos étnicos brasileiros;

VII — Exercer agdo redistributiva em relagcdo as escolas municipais;

VIII — Baixar normas complementares para o sistema municipal de ensino,

IX — Autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do sistema
municipal de ensino;

X — Oferecer a educacdo infantil em creches e pré-escolas para criancas de
até 05 (cinco) anos, e com prioridade o ensino fundamental, observando o que determina o
art. 11, V da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei Federal n© 9.394/96),

XTI — Matricular todos os educandos a partir de 06 (seis) anos de idade no
ensino fundamental;

XII — Ofertar a educagdo escolar regular para jovens e adultos com
caracteristicas e modalidades adequadas as suas necessidades e disponibilidades;

XIIT — Integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu
territorio ao sistema nacional de avaliacdo do rendimento escolar;

XIV- Estabelecer mecanismos para progressdo da sua rede publica do
ensino fundamental;

XV — Estabelecer mecanismos para avaliar a qualidade do processo
educativo desenvolvido pelas escolas publicas municipais e da iniciativa privada,

XVI — Administrar seu pessoal e seus recursos materiais € financeiros,

XVII — Zelar pela observdncia da legislacdo referente a educacdo e pelo
cumprimento das decisbes do Conselho Municipal de Educacdo nas instituicbes sob sua
responsabilidade;

XVIII — Aprovar regimentos e planos de estudos das instituicoes de ensino
sob sua responsabilidade;

XIX — Submeter a apreciacdo do Conselho Municipal de Educacdo as
politicas e planos elaborados;

XX - Planejar e coordenar programas, projetos e atividades que visem ao
desenvolvimento cultural e esportivo;

XXI — Dirigir a execugdo de projetos, programas e atividades de acdo
cultural e esportiva do Municipio;
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XXII — Planejar e coordenar as atividades de museus, bibliotecas,
arquivos, centros culturais, Casa da Cultura e outras atividades culturais de responsabilidade
do Municipio;

XXIII - Planejar e coordenar atividades esportivas, campeonatos em
espacos esportivos publicos;

XXIV — Zelar e administrar gindsios, estadios e campos publicos
municipais;

XXV — Promover, conjuntamente com 0Orgdos municipais ou regionais,
manifestacoes culturais organizadas pelas etnias locals ou de interesse destas;

XXVI — Implantar a politica municipal de museus e arquivos, mediante o
recolhimento e catalogacdo de documentos, objetos de arte, musica, folclore, artesanato, e
outros de significado historico local, recebidos pela administracdo municipal, bem como
estabelecer normas, geri;;, conservar e organizar arquivos e museus publicos municipais, de
modo a facilitar o acesso ao publico interessado,

XXVII - Articular-se com entidades publicas ou privadas visando a
aprimorar 0s recursos técnicos e operacionals;

XXVIII — Organizar e definir pardmetros para elaboracdo dos planos,
regimento e calendario escolar; historicos, boletins, projetos pedagdgicos, estrutura curricular
e outros documentos pertinentes;

XXIX — Definir as diretrizes para formulagdo das politicas publicas de
ensino municipal; definir metas de trabalho, propor estudos e levantamentos relativos ao
sistema de ensino;

XXX — O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo dnico. A Secretaria Municipal de Educacdo compreende em sua
estrutura as seguintes Unidades:
a) Secretaria Adjunta
b) Assessoria Especial da Coordenacdo Pedagogica
¢) Equipe de Coordenacdo Pedagdgica Educacional
c1 — Nucleo de Orientacdo Educacional
c2 — Nucleo de Supervisdo Escolar
c2.1 - Coordenagdo de Ensino Escolar
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c2.2 - Coordenacado da Merenda Escolar
c2.3 — Coordenacado de Informatica
3.4 — Coordenacéo de Projetos Especiais
¢3 — Nucleo de Educagdo Especial
d) Equipe de Planejamento da Educacdo
d1 — Nucleo de Educacdo Especial
d2 — Nucleo de Atendimento
e) Equipe de Transporte Escolar
Subsecao IIT
Da Equipe de Coordenacao Pedagogica

Art. 31. A Equipe de Coordenacdo Pedagogica € o Orgdo responsavel pelas
atividades de. coordenacdo, assessoramento e supervisdo escolar; coleta de informagdes e
diagnosticos referentes ao contexto escolar; estudo, planejamento, organizacdo e execucao
de atividades relativas a implantacdo e manutencdo da educacdo em ambito municipal,
tracadas de acordo com as diretrizes e pardmetros curriculares nacionais; organizacéo e
divulgacdo de normas relativas as etapas escolares;, estudo e edigdo de normas e
procedimentos para avaliagao dos alunos da rede municipal de ensino; coordena¢ao do
processo de avaliacdo das agoes pedagogicas e do cumprimento do curriculo e do calendario

escolar.

Subsecao 1V

Da Equipe de Planejamento da Educacao

Art. 32. A Equipe de Planejamento da Educacdo € o drgdo responsavel pelo
encaminhamento e expedicdo de documentos em geral; registro e informagoes dos
servidores lotados na Secretaria; controle do cumprimento da carga horaria € registro de
ponto,; recebimento e encaminhamento de correspondéncias, interna e externas; elaboracdo
da documentacdo escolar; levantamento de dados estatisticos e de censo escolar;
organizagdo da documentacdo e controle de programas desenvolvidos pelo FNDE (MEC),
organizagdo, distribuicdo,; orientacdo e supervisdo dos procedimentos que envolvem a

alimentacdo escolar; administracdo, registro, conservacdo e manutencdo do patrimonio
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escolar; estudo, planejamento e organizacdo do transporte escolar; a coordenacdo e
desenvolvimento de outras atividades correlatas.

Subsecao V
Equipe de Transporte Escolar

Art. 33. A Equipe de Transporte Escolar € o drgdo responsavel pela organizacdo
e diregdo do sistema municipal de transporte escolar, desde roteiros, fluxo, conservacdo de
veiculos, licitagdo, contratos, recursos financeiros, pessoal, desempenho da frota e outras

competéncias afins.

Art. 34. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Educacdo:

I — Conselho Municipal de Educacdo — CME;

IT - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social,
Comprovagdo e Fiscalizagdo dos Recursos do Fundo de Manutengao e Desenvolvimento da
Educacio Basica e de Valorizagcdo do Magistério do Municipio de Ndo-Me-Toque - FUNDEB;

IIT - Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar — CAE;

IV — Conselho Gestor do Telecentro Comunitario;

V — Conselho Municipal de Juventude.

Secao VIIT
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 35, A Secretaria Municipal de Saude é o Orgéo da Administragdo Publica
Municipal que tem por competéncia:

I — Planejar;, organizar, geri; executal, controlar e avaliar as agoes e os
servigos publicos de saude;

IT — Participar do planejamento, programacdo e organizagcdo da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Saiude — SUS, em articulagdo com sua
direcdo estadual;

IIT — A execucdo de programas de acdo preventiva, de educacdo sanitaria

e de vacinagcdo permanente, em coordenacdo com as esferas estaduais e federais;
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IV — O desenvolvimento e a execucdo de servicos de vigilancia
epidemioldgica e sanitdria, de alimentacdo e nutricdo, de saneamento basico e de saude do
trabalhador;

V — A orientagdo do comportamento de grupos especificos em face de
problemas de saude, higiene, condigbes sanitarias e outros;

VI — A fiscalizagdo do cumprimento das posturas municipais referentes ao
poder de policia aplicado a higiene publica e ao saneamento;

VII — Colaborar na fiscalizacdo das agressdes ao meio ambiente que
tenham repercussdo sobre a saude humana e atuai; junto aos orgdos municipais, estaduais e
federais competentes, para controla-las;

VIII — Gerir laboratorios de saude e hemocentros;

IX — Colaborar com a Unido e o Estado na execucdo da vigildncia sanitaria
de portos, aeroportos e fronteiras;

X — Celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servigos
privados de saude, bem como controlar e avaliar sua execucdo,;

XI — Controlar e fiscalizar os procedimentos dos servicos privados de
saude;

XII — Normatizar, complementarmente, as acoes e servigos publicos de
saude no seu dmbito de atuagdo,;

XIII — O desempenho de outras competéncias afins.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Saude compreende em sua
estrutura as seguintes Unidades:

a) Secretaria Adjunta

b) Coordenacéo Geral de Saude Publica

c) Equipe de Vigildncia em Saude

d) Equipe Administrativa
d1 — Coordenagdo do Nucleo de Atendimento
d2 — Coordenacdo do Nucleo de Transportes

e) Equipe de Coordenacdo Geral de Atengdo Basica
el - Coordenacdo da Vigilancia Epidemiologica
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e2 - Coordenacdo da Vigilancia em Saude

e3 — Coordenacdo da Unidade Basica de Saude

Subsecao I

Da Coordenacao Geral de Saude Publica

Art. 36. A Coordenacdo Geral de Saude Publica compete: o planejamento,
supervisdo, avaliacdo e controle das agcoes de saude publica no Municipio, desenvolvidas de
acordo com as normas técnicas; definicdo do perfil epidemiologico do Municipio, elaborando
a partir dele os programas a serem implantados €/ou implementados; apoiar as Unidades
Sanitarias na operacionalizacdo de investigacdo epidemiologica; implantas, desenvolver e
coordenar os programas de saude: hipertensdo arterial, diabetes, hanseniase, tuberculose,
DST/AIDS, educacdo em saude, entre outros que poderdo ser criados; o controle e
distribuicdo de insumos especificos de cada programa, o planejamento e controle do
funcionamento dos postos de saude, centro de saude, centro de reabilitacdo, laboratorio de
saude publica e farmdcia municipal, provendo-os de suas necessidades materiais, de
recursos humanos, de manutencao e de transporte, em articulagdo com outras unidades; a
execugdo de trabalhos articulados com os demais departamentos da Secretaria Municipal de

Saude e/ou outras Secretarias no ambito do Municipio, Unido, Estado ou instituicoes afins.

Subsecao 11
Da Equipe de Vigilancia em Saide

Art. 37. A Equipe de Vigildncia em Saude € o Orgdo responsavel pelo
desenvolvimento, orientacdo e fiscalizacdo das acoes necessdrias ao controle de doengas
infectocontagiosas e/ou agravos a sadde, incluindo-se: implantacdo, treinamento e
acompanhamento do desenvolvimento das agdes de vigildncia epidemiologica e de
imunizagdo no Municipio, seguindo normas legais e técnicas emanadas do Ministério da
Saude, da Secretaria Estadual de Sadde e de outros drgdos afins; a coordenacdo técnica e
de medidas para contencdo de epidemias €/ou de investigacdo epidemioldgica, em todos os
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casos que se fizer necessario, envolvendo doencas €/ou agravos inusitados a saude, que
possam potencialmente representar riscos a saude da coletividade; avaliacdo de dados
epidemioldgicos e elaboracdo de boletins periddicos, analisando a ocorréncia de doengas e
agravos inusitados pertinentes a realidade local, bem como considerando prioridades
definidas pela Secretaria Estadual de Saude e Ministério da Saude; a coordenacdo, em nivel
municipal, da realizagdo de campanhas nacionais, estaduais e municipais de vacinacao,
controle de bens de consumo que direta ou indiretamente se relacionam a saude,
envolvendo todas as etapas e processos de producdo até o consumo final, compreendendo
matérias primas, transporte, armazenamento, distribuicdo, comercializagdo e consumo de
produtos de interesse a saude; o controle dirigido as agcoes de saneamento basico — coletivos
e individuais — visando a promocdo da saude publica e prevengdo da ocorréncia de condigbes
desfavoraveis; o controle de fatores determinantes na transmissdo de zoonoses; a execucdo

de outras competéncias afins.

Subsecao IIT
Da Equipe Administrativa

Art. 38. A Equipe Administrativa € o orgdo responsavel pelo encaminhamento e
expedicao de documentos em geral; registro e informagoes dos servidores lotados na
Secretaria; controle do cumprimento da carga hordria e registro de ponto; recebimento e
encaminhamento de correspondéncias, internas e externas; elaboracdo de relatorios e
documentacdo a ser remetida a orgdo publicos; levantamento de dados estatisticos; controle
dos veiculos e bens da Secretaria, coordenacdo e controle dos servigos de limpeza, portaria,
telefonia, manutencdo de veiculos; o controle e suprimento de materiais de uso na

Secretaria; a coordenacdo e desenvolvimento de outras atividades correlatas.

Subsecao 1V
Da Coordenacao Geral de Atencdo Basica

Art. 39. A Coordenacdo Geral de Atengdo Basica tem por competéncia coordenar,
supervisionar e elaborar programas € politicas de saude a nivel municipal; coordenacdo e

supervisdo de programas de saude implantados no municipio de acordo com politicas
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estaduais e federais, em todas as unidades de saude; Avaliar o impacto e o resultado dos
programas e politicas de atencdo basica implantados sugerindo a implantacdo, ampliagcéo ou
supressao de programas com a devida fundamentacdo, gerenciar o pessoal dos programas
implantados, realizando avaliagdes, aplicando penalidades ou outras medidas necessarias;
coordenar a programacdo e aplicacdo de recursos, insumos e patriménio necessarios ao
desenvolvimento dos programas, organizar e coordenar a criagdo de grupos de educacéo em
saude, como de hipertensos, de diabéticos, de saude mental, etc, desenvolver acdes de
capacitacdo dos ACS com vistas ao desempenho de suas fungoes junto ao servico de saude;
participar do processo de programacdo e planejamento das agbes e da organizacdo de
trabalho da equipe; promover e participar de agoes intersetoriais com outras secretarias do
poder publico, sociedade civil e outras equipes de saude, contribuir, participar, e realizar
atividades de educacdo permanente da equipe de enfermagem e outros membros da equipe.

Art. 40. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Saude:
I - Conselho Municipal de Saude — CMS
IT - Conselho Municipal de Entorpecentes — COMEN

Secao IX
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 41 A Secretaria Municipal de Assisténcia Social € o Orgdo da Administracéo

Publica Municipal:

I — Desenvolver as atividades relacionadas ao planejamento e
implementacdo da lei organica da assisténcia social — LOAS, no ambito do Municipio;

II — Formular e executar a politica municipal de assisténcia social,
conjugando esforcos dos setores governamental € ndo governamental, visando protecdo a
maternidade, a inféncia, a adolescéncia, a velhice e as pessoas portadoras de necessidades
especiais;

IIT — Formular e implementar a politica de promogdo, atendimento,
protecdo, amparo, defesa e garantia dos direitos da crianga e adolescente, em parceria com
organizagoes governamentais e ndo governamentals, observada a legislacao pertinente;

1V — Desenvolver planos, programas e projetos, destinados a promocao

Av. Alto Jacufi, 840 — Fone/Fax: (54) 3332-2600 — CEP 99470-000 —- NAO-ME-TOQUE — RS — www.naometoquers.com.br



http://www.naometoquers.com.br/

ADMINISTRACAO MUNICIPAL
NAO-ME-TOQUE - RS

ADM. 2013 - 2016

humana e visando & inclusdo social;

V — Manter atividades de pesquisa da realidade social, desenvolvendo e
capacitando recursos humanos, orientando-os a prestacdo de servicos técnicos na drea
social;

VI — Promover o fortalecimento das relagbes familiares no dmbito da
sociedade;

VII — Formular e executar politicas de apoio aos idosos e as minorias;

VIIT- A acdo junto a grupos socials, visando sua organizacao e
desenvolvimento de objetivos e de melhoria das condicoes de vida,

IX — A negociagdo de convénios com drgéos publicos federais e estaduais
para implementar programas e agoes voltadas para a assisténcia social;;

X — A prestacdo de apoio aos portadores de necessidades especiais,
mobilizando a colaboragcdo comunitaria,

XI — Atender, de acordo com as previsdes orcamentarias e financeiras, a
populacdo carente, através dos programas de assisténcia social;

XII — Promover o mapeamento e o cadastramento técnico das dreas
utilizadas pela populacao carente;

XIIT - Desenvolver programas de atendimento a familia, jovens,
dependentes quimicos e demais segmentos necessitados;

XIV — Criar e manter atualizado cadastro das familias em situacdo de
maior vulnerabilidade social residentes no Municipio;

XV — Prestar assessoramento as organizagdes ndo governamentais e
comunitarias quanto as questoes socials;

XVI — Executar servicos de orientacdo, acompanhamento e avaliagdo das
familias beneficiadas por programas de transferéncia de renda, instituidos por leis especificas
da Unido, do Estado e do Municipio €/ou resolucoes emanadas dos respectivos Conselhos;

XVII — Elaborar e encaminhar @ apreciacdo do Conselho Municipal de
Assisténcia Social a proposta orcamentaria anual para execucdo da politica municipal de
Assisténcia Social;

XVIII — Encaminhar a apreciagdo do Conselho Municipal de Assisténcia
Social relatorios trimestrais e anuais de atividades e de execucdo orcamentaria e financeira

dos recursos;
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XIX — Executar outras competéncias afins.
Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compreende em
sua estrutura as seguintes unidades:
a) Secretaria Adjunta
b) Coordenacdo do CRAS - Centro de Referéncia da Assisténcia Social
b1 - Coordenacdo do Programa de Valorizagdo da 3¢ Idade
b2 - Coordenacédo do Centro de Educacdo Integrada
b3 - Coordenacdo do Programa Familia Integrada
b4 — Coordenacao do Programa Acessuas Trabalho
c) Coordenacdo do CREAS - Centro de Referéncia Especializada da
Assisténcia Social

c1 - Coordenador o Abrigo Institucional

Subsecao 1
Coordenacao do CRAS — Centro de Referéncia de Assisténcia Social

Art. 42 A coordenacdo do CRAS tem por competéncia articular o processo de
implantacdo, execucdo, monitoramento, registro e avaliagdo das agoes, usuarios € Servigos
do Centro de Referéncia da Assisténcia Social do Municipio; coordenar a execucdo das acoes
de forma a manter o didlogo e a participacdo dos profissionais e das familias inseridas nos
servigos ofertados no CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio; definir com os
profissionais critérios de inclusdo, acompanhamento e desligamento das familias; definir com
0s profissionais o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliacdo e
desligamento das familias; definir com a equipe técnica os meios e as ferramentais tedrico-
metodologicas de trabalho com familias, grupos de familias e comunidade, buscando o
aprimoramento das agoes, o alcance de resultados positivos para as familias atendidas e o
fortalecimento tedrico e metodologico do trabalho desenvolvido; monitorar regularmente as
acoes de acordo com as diretrizes, instrumentos e indicadores pactuados, acompanhar e
avaliar o atendimento na rede social; realizar reunides periddicas com 0s profissionais e
estagidrios para discussdo dos casos, avaliacdo das atividades desenvolvidas, dos servicos
ofertados e dos encaminhamentos realizados; mapear, articular e potencializar a rede socio-

assistencial no territorio de abrangéncia do CRAS; promover e participar de reunioes
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periodicas com representantes da rede prestadora de servigos, visando a contribuir com o
O0rgdo gestor na articulacdo e avaliacdo relativa a cobertura da demanda existente no
territorio, ao estabelecimento de fluxos entre os servicos da Prote¢do Social Basica e Especial
de Assisténcia Social e ao acompanhamento dos encaminhamentos efetivados, orientar
instituicoes publicas e entidades assistenciais no territorio de abrangéncia, em cumprimento
as normativas estabelecidas e legislagcoes, quanto: a) a inscrigdo do Conselho Municipal de
Assisténcia Social e demais Conselhos de acordo com a atividade desenvolvida; b) a
qualidade dos servigos; c) o critério de acesso, d) a fonte de financiamento, e€) a legislacao,
normas e procedimentos de concessao de atestados de registro e de certificado de entidades
beneficentes de assisténcia social. Promover e participar em reunides periddicas com
representantes de outras politicas publicas, visando a articular a acdo intersetorial no
territorio; Elaborar planos de acdo. Participar de Conselhos, foruns e outros espacos de
controle social. Alimentar o sistema de informacdo local e dos Orgdos de politica de
assisténcia social com dados territoriais (indicadores dindmica populacional) da rede social
das familias e dos atendimentos realizados; monitor os servi¢os prestados as familias com
avaliacdo de resultado e impacto, operar os equijpamentos disponiveis € os sistemas e

recursos informatizados, executar outras atividades afins.

Subsecao IT

Coordenacado do CREAS — Centro de Referéncia Especializada de Assisténcia Social

Art. 43 A coordenacdo do CREAS tem por competéncia articular, acompanbar e
avaliar o processo de implantacdo, execucao, monitoramento, registro e avaliagdo das agoes,
usuarios € servigos do Centro de Referéncia Especializado da Assisténcia Social do Municipio;
Coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos humanos da
unidade; participar da elaboracdo, acompanhamento, implementacdo e avaliacdo dos fluxos
e procedimentos adotados, visando garantir a efetivacdo das articulacoes necessarias;
subsidiar e participar da elaboracdo dos mapeamentos da drea de vigilancia socioassistencial
do orgdo gestor de Assisténcia Social; coordenar a relacdo cotidiana entre CREAS e as
unidades referenciadas ao CREAS no seu territdrio de abrangéncia; coordenar o processo de
articulagdo cotidiana com as demais unidades e servigos socioassistenciais, especialmente os

CRAS e Servicos de Acolhimento, na sua drea de abrangéncia;, coordenar o processo de
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articulacdo cotidiana com as demais politicas publicas e os drgdos de defesa de direitos,
recorrendo ao apoio do drgdo gestor de Assisténcia Social, sempre que necessario; Definir
com a equipe a dindmica € os processos de trabalho a serem desenvolvidos na Unidade;
Discutir com a equipe técnica a ado¢do de estratégias e ferramentas tedrico-metodologicas
que possam qualificar o trabalho; definir com a equjpe 0s critérios de incluséo,
acompanhamento e desligamento das familias e individuos nos servigos ofertados no CREAS;
coordenar o processo, com a equipe, unidades referenciadas e rede de articulagdo, quando
for o caso, do fluxo de entrada, acolhida, acompanhamento, encaminhamento e
desligamento das familias e individuos no CREAS; coordenar a execucdo das acoes,
assegurando didlogo e possibilidades de participacdo dos profissionais e dos usuarios;
coordenar a oferta e o acompanhamento dos servigos, incluindo o monitoramento dos
registros de informagoes e a avaliagdo das agdes desenvolvidas;, coordenar a alimentacdo
dos registros de informagdo e monitorar o envio regular de informagoes sobre o CREAS e :
representar a Unidade em outros espacgos, quando solicitado, identificar as necessidades de
ampliacdo do RH da Unidade e /ou capacitacdo da equipe e informar o orgdo gestor de

Assisténcia Social; coordenar os encaminhamentos a rede e seu acompanhamento.

Art. 44. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

I — Conselho Municipal de Assisténcia Social

IT — Conselho Municipal dos Direitos da Criangca e do Adolescente —

COMDICA

IIT - Conselho Tutelar

IV — Conselho Municipal do Idoso

V - Conselho Municipal dos Direitos da Mulher

VI — Conselho Municipal para Apoio e Integracdo das Pessoas Portadoras
de Deficiéncia.

Secao X
Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
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Art. 45, A Secretaria Municipal de Desenvolvimento é o Orgéo da Administracéo
Publica Municipal que tem por competéncia:

I — Promover organizar e fomentar todas as atividades industriais,
comerciais e de servigos do Municipio;

II — Atrair novos investimentos industriais, através da criacdo e
manutenc¢éo de distritos industriais;

IIT - FEstabelecer politicas publicas de desburocratizagdo para o
licenciamento de atividades industriais e comerciais a serem instaladas no Municipio, assim
como a criagdo e acompanhamento de linhas de crédito enderecadas ao financiamento de
novos investimentos;

1V — Viabilizar a concessdo de incentivos para a industria através da
politica de incentivo ao desenvolvimento socioeconémico do Municipio;

V — Desenvolver agdes visando a geracdo de emprego e renda,

VI — Promover e participar de exposicoes, feiras, seminarios, cursos e
congressos, relacionados a industria, ao coméercio e a prestacéo de servicos;

VIT — Buscar recursos dos or¢amentos estadual e federal, assim como em
instituicbes de crédito, publicas ou privadas, para investimentos na drea industrial do
Municipio;

VIII — Licenciar e controlar o comércio transitorio, a origem dos produtos
estrangeiros comercializados no Municipio, fiscalizando o cumprimento das disposicoes de
natureza legal, no que diz respeito a sua drea de competéncia,;

IX — Desenvolver regime de colaboracdo e parceria entre o Poder Publico
Municipal e as entidades empresariais do Municipio;

X — Promover organizar e fomentar todas as atividades relativas a
producdo primaria € do abastecimento publico, bem como as atividades vinculadas as
empresas de prestacao de servigos;

XI — Apoiar e manter articulacdo com o empresariado e entidades locais
para a promogao de feiras, congressos e eventos no Municipio;

XII - Coordenar os Cursos Técnicos instituidos e mantidos pela
Administracdo Publica Municipal;

XIII — Desenvolver acoes para ampliar a oferta de cursos técnicos através
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de Convénios e Parcerias com entidades publicas ou privadas;

XIV — Propor e discuti; com entidades prestadoras de servigos, politicas
municipais de eficacia e qualificacdo para o setor;

XV — Buscar recursos dos or¢amentos estadual e federal, assim como em
instituicoes de crédito, publicas ou privadas, para investimentos na drea de producdo do
Municipio;

XVI — Fiscalizar o cumprimento das disposi¢des de natureza legal, no que
diz respeito a sua drea de competéncia;

XVII — Desempenhar outras competéncias afins.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento compreende em
sua estrutura as seguintes unidades:
a) Secretaria Adjunta
b) Equipe de Apoio a Industria, Comércio e Servigos

b1 —Coordenagédo do Centro de Ensino Técnico e Profissionalizante.

Subsecao I
Da Equipe de Apoio a Indistria, Comércio e Servigos

Art. 46. A Equipe de Apoio & Indistria, Comércio e Servicos é o Orgéo
responsavel pela definicdo, execucdo e avaliacdo da politica municipal de desenvolvimento,
em consonancia com o Plano Diretor do Municijpio, promovendo acoes voltadas para o
desenvolvimento industrial, comercial e de geracdo de emprego e renda, divulgacdo dos
potenciais econdmicos do Municipio, articuladamente com outras unidades administrativas;
incentivo a instalagdo, ampliacdo e modernizacdo de empreendimentos voltados para o
desenvolvimento econémico do Municipio; estimulo e apoio a pequena e média empresas € a
instalacdo de distritos industriais; promog¢do de parcerias, envolvendo os estabelecimentos
industriais, comerciais € de prestacdo de servigos do Municipio; articulacdo com organismos
federais e estaduais, organizacoes ndo governamentais e entidades privadas com o objetivo
de aumentar a oferta de emprego no Municipio, outras competéncias afins.

Art. 44. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Desenvolvimento:

Av. Alto Jacufi, 840 — Fone/Fax: (54) 3332-2600 — CEP 99470-000 —- NAO-ME-TOQUE — RS — www.naometoquers.com.br



http://www.naometoquers.com.br/

;
Ipelpedi]

S G

ADMINISTRACAO MUNICIPAL
NAO-ME-TOQUE - RS

ADM. 2013 - 2016

I — Conselho de Desenvolvimento Industrial;
IT — Conselho Municipal de Emprego.

Secao XTI
Da Secretaria Municipal de Habitacao

Art. 48. A Secretaria Municipal de Habitagcdo € o Orgdo da Administragéo Publica
Municipal que tem por competéncia:

I — Formular e implementar acoes relacionadas a politica municipal de
habitacéo,

II — Motivar a participacdo da populacdgo em solucbes de cardter
cooperativo, mediante o uso de processos autoconstrutivos e outros que facilitem o acesso a
habitacdo de interesse social;

IIT — Desenvolver planos, programas e projetos, destinados a promo¢ao
humana e visando a inclusédo social;

IV — Manter atividades de pesquisa da realidade social, desenvolvendo e
capacitando recursos humanos, orientando-os a prestacdo de servigos técnicos na area
social;

V — A agdo junto a grupos sociais, visando sua o0rganizacao e
desenvolvimento de objetivos e de melhoria das condigoes de vida,;

VI — A negociagdo de convénios com orgdos publicos federais e estaduais
para implementar programas e acbes voltadas para a assisténcia e habitacional da
populacdo,

VII — Atender;, de acordo com as previsoes or¢camentarias e financeiras, a
populacdo carente, através dos programas de habitacéo;

VIII — Promover o mapeamento e o cadastramento técnico das dreas
utilizadas pela populacdo carente

IX— Selecionar os atendimentos prioritdrios em termos de habitacdo
popular, conforme estabelecer a legislacdo especifica;

X — Administrar, fiscalizar e controlar os programas de habitagdo popular;
conforme estabelecer a legislacdo, regulamentos e normas especificas;

XTI — Criar e manter atualizado cadastro das familias em situacdo de maior

Av. Alto Jacufi, 840 — Fone/Fax: (54) 3332-2600 — CEP 99470-000 —- NAO-ME-TOQUE — RS — www.naometoquers.com.br



http://www.naometoquers.com.br/

;
Ipelpedi]

\‘-.4‘\_-_...

ADMINISTRACAO MUNICIPAL
NAO-ME-TOQUE - RS

ADM. 2013 - 2016

vulnerabilidade social e risco, residentes no Municipio;

XII — Proceder a regularizagdo de imoveis situados em dreas publicas
declaradas integrantes de programas habitacionais de interesse social do Municipio;

XIIT- Prestar apoio e assisténcia no planejamento, licenciamento e
construcdo de habitacdo popular;

XIV — Promover estudos, programas e projetos de erradicacdo de
condigbes subumanas de moradia;

XV — Elaborar e encaminhar a apreciacdo do Conselho Municipal de
Habitacdo e Interesse Social a proposta orcamentaria anual para execucdo da politica
municipal de Habitagdo;

XVI — Executar as politicas habitacionais, urbanas e rurais, adequadas as
necessidades da populagcdo e peculiaridades do Municipio;

XVII — Executar outras competéncias afins.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Habitagdo compreende em sua
estrutura as seguintes unidades.
a) Secretaria Adjunta
b) Equipe de Obras Habitacionais

b1 — Coordenagao de Programas Habitacionais

Subsecao I
Do Equipe de Obras Habitacionais

Art. 49. A Fqguijpe de Obras Habitacionais € o Orgdo responsavel pelo
planejamento habitacional destinado a populacdo carente e sem meios econdmicos e
financeiros, recenseando seus moradores e detalhando individualmente casos e situacoes
especificas; coordenar reformas habitacionais; acompanhar e supervisionar a implantacdo
dos projetos habitacionais, a ampliacdo do acesso a lotes minimos, dotados de infraestrutura
bdsica e servigos publicos; estimulo e assisténcia técnica e material a projetos comunitarios e
associativos de construcdo de habitacdo e servicos; articulagdgo com Orgdos regionais,
estaduais e federais na promogdo de programas de habitacdo popular e estimulo a iniciativa
privada para aumentar a oferta de moradias adequadas e compativeis com a capacidade
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econdmica da populagdo; fiscalizacdo e controle, com auxilio das demais secretarias; outras

competéncias definidas na legislagdo municipal.

Art. 50. Fica vinculado a Secretaria Municipal de Habitagcdo:
I - O Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse Social.

Secao XIT
Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 51. A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente € o drgdo da
Administracdo Publica Municipal que tem por competéncia:

I — Planejar, formular e executar as politicas de desenvolvimento do meio
rural de forma sustentavel;

IT — Promover a articulagdo com Orgdos federais, estaduais e municipais,
com vistas a obtencdo de recursos para projetos e acoes de melhoria das condicbes de vida
aas populagbes do meio rural, com especial direcionamento para o desenvolvimento da
agricultura familiar e a integracao agroindustrial apropriada,

IIT — Orienta; coordenar e controlar a execucdo da politica de
desenvolvimento agropecudrio no dmbito do Municipio;

IV — Promover a realizacdo de atividades relacionadas com o
desenvolvimento agropecuario e comercial do Municipio;

V — Delimitar e implantar dreas destinadas a exploracdo hortifrutigranjeira,
agropecuaria e comercial de produtos, sem descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

VI — Coordenar as atividades relativas a orientacdo da producdo primaria e
ao abastecimento publico;

VII — Licenciar e controlar o comércio transitorio;

VIIIT — Promover intercdmbio e convénios com entidades federais,
estaduais, municipais e privadas relativos aos assuntos atinentes as politicas de
desenvolvimento agropecuario;

IX — Incentivar a implantagdo de novos empreendimentos, objetivando a
expansao da capacidade de absor¢do da mao-de-obra local;

X — Prestar assessoramento ao Poder Executivo na formulacdo de politica
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municipal do meio ambiente;

XTI — O planejamento, protecdo, conservagao, preservacao e recuperagao e
melhoria do meio ambiente (com especial atencdo aos recursos hidricos),

XII — O desenvolvimento de atividades concernentes a implantacdo do
zoneamento ambiental e das atividades referentes ao licenciamento ambiental no Municipio;

XIIT — A implantacdo e manutencdo do cadastro de atividades econémicas
utilizadoras ou degradadoras de recursos ambientais, mediante a coleta e catalogacdo de
dados e informagoes sobre as mesmas;

XIV — Controle, monitoramento e avaliacdo dos recursos naturais do
Municipio, visando a protecdo, a preservacdo € a conservacdo de adreas de interesse
ecologico, assim como a recuperacdo de dreas degradadas;

XV — O monitoramento e a fiscalizacdo ambiental de todas as atividades
potencialmente poluidoras que usufruam de recursos naturais no ambito do Municipio;

XVI — Apoio ao estabelecimento de padroes de efluentes industriais e as
normas para transporte, disposicdo e destino final de qualquer residuo resultante de
atividades industriais e comerciais passiveis de degradacdo ambiental;

XVII — O estudo e a proposicdao das diretrizes municipals, normas e
padroes relativos a preservacdo e conservacdo de recursos naturais e paisagisticos do
Municipio;

XVIII — A avaliagdo do impacto da implantacdo de projetos publicos —
municipais, estaduais ou federais, ou privados, sobre os demais recursos ambientais do
Municipio;

XIX — A organizacdo das informagoes sobre a poluicdo e contaminacdo do
Municipio e a indicagdo dos procedimentos e fiscalizacdo pertinentes,em dmbito municipal;

XX — A pesquisa das caracteristicas do meio ambiente do Municipio, das
suas potencialidades e limitagoes e das formas racionais de sua exploracdo,

XXI — O controle e fiscalizacdo de podas no Municipio € a execucdo de
planos de arborizacdo e ajardinamento de vias e logradouros publicos, em articulagdo com a
Secretaria Municipal Obras e Saneamento;

XXII — A promocdo da educagdo ambiental e a formacdo de consciéncia
sobre a conservacdo e a valorizacdo da natureza como condicdo para melhoria da qualidade
de vida, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto,
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XXIII — O desempenho de outras competéncias afins.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
compreende em sua estrutura as seguintes Unidades:

a) Secretaria Adjunta

b) Equipe de Agricultura
b1 — Nucleo de Desenvolvimento da Agroinddstria
b2 — Nucleo da Atendimento ao Produtor Rural
b3 — Coordenagéo do Abatedouro Municipal

c) Equipe de Meio Ambiente
c1 — Nucleo de Fiscalizagdo Ambiental

Subsecao I
Da Equipe de Agricultura

Art. 52. A Equipe de Agricultura € o Orgdo responsavel pela formulacdo,
implementagdo, execucao, avaliagao e fiscalizacdo dos programas, projetos e demais agoes
relativas a producdo e abastecimento,; estimulagdo e fomento das atividades da producdo
rural; promogéo e difusdo técnica das atividades da agricultura, da pecudria, abastecimento
e de hortifrutigranjeiros; vigilancia e a promogdo da defesa e inspecdo de produtos de
origem animal, vegetal e mineral no dmbito das competéncias municipais; incentivo a
implantacdo de hortas comunitarias, oferecendo orientacdo e acompanhamento técnico,
preconizando a qualidade e a produtividade; organizacdo de feiras e exposicoes de produtos
agropecuarios; incentivo a implantacdo de alternativas de renda para as pequenas e médias
propriedades rurais, através do reflorestamento, piscicultura, apicultura, horticultura,
fruticultura, entre outras; incentivo a organizacdo dos agricultores em associagoes ou

grupos, bem como a pesquisa e a extensdo rural; execucdo de outras competéncias afins.

Subsecao 11
Da Equipe de Meio Ambiente

Art. 53. A Equipe de Meio Ambiente € o drgdo responsavel pela implementacdo
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de medidas voltadas para a protegdo do meio ambiente; coordenacdo, fiscalizacdo e controle
das acbes da politica ambiental do Municipio; articulaggo com as demais unidades
administrativas, visando a implementacdo de acoes que garantam a melhoria da qualidade
de vida da populacdo, entre outras medidas; coordenacdo de agbes e execucdo de planos,
programas, projetos e atividades de preservacdo e repercussdo ambiental; estudo, definicdo
e expedicdo de normas técnicas e procedimentos, visando a protecdo ambiental do
Municipio, identificacdo, implantacdo e administracdo de unidades de conservacéo e outras
dreas protegidas, visando a conservacao de mananciais, ecossistemas naturais, flora e fauna,
recursos genéticos e outros de interesses ecologicos, estabelecendo normas a serem
observadas nessas dreas, obedecendo a legislacido estadual e federal existentes; estabelecer
diretrizes especificas para a preservacdo € recuperacdo de mananciais e participar da
elaboracdo de planos de ocupacdo de dreas de drenagem de bacias e sub-bacias
hidrogréficas;, aprovacdo e fiscalizacdo da implantacdo de empreendimentos e instalagoes
para fins industriais e parcelamentos do solo de qualquer natureza, bem como quaisquer
atividades que utilizem recursos naturais renovéaveis e ndo renovaveis; autorizacdo, de
acordo com a legislacdo vigente, do corte e a exploracao racional ou quaisquer outras
alteragbes de cobertura vegetal nativa, primitiva ou regenerada; execucdo da vigilancia
municipal e do poder de policia; promocdo, em conjunto com os demais orgdos competentes
do controle da utilizagao, armazenamento e transporte de produtos perigosos; implantacao e
operacdo de sistema de monitoramento ambiental; acompanhamento e andlise dos estudos
de impacto ambiental e andlise de risco, das atividades que venham a se instalar no
Municipio; conceder autorizacdo ou licenciamento para a instalacdo das atividades
utilizadoras de recursos ambientais e com potencial poluidor; promover a identificacdo e o
mapeamento das areas criticas de poluicdo e as ambientalmente frageis, visando ao correto
manejo das mesmas; exigiy;, nos termos da Lei Organica, estudo de impacto ambiental para a
implantagdo das atividades potencialmente poluidoras; proporcionar implementacdo e
acompanhamento, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Desporto,
dos programas de Educacdo Ambiental do Municipio, promovendo e colaborando em
campanhas educativas; projetar, construir e zelar pela conservacdo e manutencdo dos
parques e dreas de preservacdo permanente; proposicdo € execucdo de programas de
protecdo do meio ambiente do Municipio; outras competéncias afins.
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Art. 54. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:
I - Conselho Municipal de Agricultura;
IT - Conselho Municipal de Meio Ambiente — COMAM;
IIT - Conselho de Desenvolvimento Agropecuario.

CAPITULO IV

Secao XIIT

Da Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Turismo

Art. 55, A Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Turismo é o Orgdo da
Administracdo Publica Municipal gue tem por competéncia:
I - Planejar e coordenar programas, projetos e atividades que visem
ao desenvolvimento cultural e esportivo;
IT — Dirigir a execucdo de projetos, programas e atividades de acdo
cultural e esportiva do Municipio;
IIT — Planejar e coordenar as atividades de museus, bibliotecas, arquivos,

centros culturais, Casa da Cultura e outras atividades culturais de responsabilidade do

Municipio;

IV - Planejar e coordenar atividades esportivas, campeonatos em espacos
esportivos publicos;

V — Zelar e administrar gindsios, estddios e dreas publicas destinadas ao
esporte;

VI — Promover, conjuntamente com Orgdos municipais ou regionais,
manifestagoes culturais organizadas pelas etnias locais ou de interesse destas;

VII — Implantar a politica municipal de museus e arquivos, mediante o
recolhimento e catalogacdo de documentos, objetos de arte, musica, folclore, artesanato, e
outros de significado historico local, recebidos pela administracdo municipal, bem como
estabelecer normas, geri;;, conservar e organizar arquivos e museus publicos municipais, de
modo a facilitar o acesso ao publico interessado,;

VIII - Articular-se com entidades publicas ou privadas visando a aprimorar

0S recursos técnicos e operacionais;
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IX — Supervisionar a politica do esporte; estabelecer metas e definir
projetos que atendam as modalidades esportivas;
X — O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo dnico. A Secretaria Municipal Cultura, Desporto e Turismo,
compreende em sua estrutura as seguintes Unidades:
a) Secretaria Adjunta
b) Assessoria Geral do Desporto
b1 — Equipe de Esporte e Lazer
b1.1 — Nucleo de Esporte e Lazer
b1.1.1 — Coordenacédo dos Gindsios Esportivos
c) Equipe de Cultura
d) Nucleo de Turismo

Subsecao I
Da Assessoria Geral do Desporto

Art. 56. A Assessoria Geral do Desporto € o drgdo responsavel pelo planejamento,
coordenagao e supervisao de projetos e programas voltados ao desporto e lazer atendendo
as politicas publicas definidas a nivel nacional, estadual e municipal, execucdo de

competéncias correlatas.

Subsecao 11
Da Equipe de Esporte e Lazer

Art. 57. A Equipe de Desporto e Lazer é o Orgdo responsavel pela organizacdo e
planejamento dos campeonatos municipais de qualguer modalidade esportiva, supervisdo
das atividades esportivas da Rede Municipal de Ensino, supervisdo dos nucleos e oficinas
esportivas, gerenciamento da utilizacdo de ginasios, estadios e espacos publicos de esporte e

laze, execugdo de competéncias correlatas.

Subsecao IIT
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Da Equipe de Cultura

Art. 58. A Equipe de Cultura é o drgdo que tem por competéncia. incentivar e
apoiar a producdo cultural nas suas diversas manifestacoes; promover o intercdmbio entre
cultura e as demais politicas publicas, visando a geracdo de novas oportunidades de trabalho
e renda; proteger as manifestacoes de cultura popular de origem étnica local e de grupos
que constituem a nacionalidade brasileira; estudo, elaboracdo e promogdo de medidas
adequadas a preservacdo do patriménio arquitetonico, urbanistico, paisagistico, historico,
cultural, arqueologico e ambiental; promover, proteger e preservar o patriménio historico e
cultural do Municipio; manter e fomentar o acervo do Museu, Casa da Cultura e Arquivo

Municipal e da Biblioteca Publica Municipal; o desempenho de outras competéncias afins.

Subsecao 1V
Do Nicleo de Turismo

Art. 59 O Nucleo de Turismo tem por competéncia:

I — Planejar e coordenar planos e programas de fomento ao turismo e
Dromover sua execucao,

II — Organizar e difundir programas anuais de festas e diversoes
publicas que tenham interesse turistico;

IIT — Analisar e propor politicas de agcdo visando a valorizar os aspectos
de interesse turistico do Municipio;

IV — Organizar e difundir informagdes uteis sobre o Municipio para a
populagao e visitantes;

V — Apoiar e manter articulacdo com o empresariado e entidades locais
para a promog¢ao de eventos turisticos no Municipio;

VI — Manter servigos de informacgoes turisticas no Municipio e fora dele;

VII — Estudar e propor planos de estimulo @ construgdo de hotéis e ao

desenvolvimento de atividades de interesse turistico.

Art. 60. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Turismo.
I — Conselho Municipal de Desporto — CMD
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IT — Conselho Municipal de Cultura,
IIT — Conselho Municipal de Turismo.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE PARTICIPACAO E REPRESENTACAO

Art. 61. Os Conselhos Municipais, como 0rgdos de participacéo e representacao, tém
0 objetivo de instruir e coadjuvar o Governo na formulacdo de politicas e avaliagdo de acoes

levadas a efeito nas diversas dreas para as quals sdo criados.

Paragrafo Unico. Os 0rgéos de participacdo e representagdo terdo suas estruturas e

atribuicoes contidas nas leis e regulamentos municipais que os criarem e instruirem.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 62. Fica aprovado o organograma da estrutura administrativa, que acompanha a

presente Lei como Anexo.

Art. 63. Revogam-se as disposicoes em contrario, especialmente as contidas na Lei
Complementar n° 072, de 13 de outubro de 2010.

Art. 64. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a
partir de 01 de janeiro de 2017.

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE NAO-ME-TOQUE/RS, EM 11

DE OUTUBRO DE 2016.
TEODORA BERTA SOUILLIEE LUTKEMEYER
Prefeita Municipal
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ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE - RS

ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

LEI COMPLEMENTAR N° 071/10 DE 13/10/2010 E SUAS ALTERACOES

LEI COMPLEMENTAR N° 184/16 DE 11/10/2016

ORGAO DE ADMINISTRACAO
SUPERIOR

Gabinete do Prefeito

ORGAOS DE COOPERACAO,
REPRESENTACAO E ASSESSORAMENTO

Conselhos Municipais
Comités
Unidade de Controle Interno

ORGAOS DE ADMINISTRACAO DIRETA

Assessoria Juridica
Coordenadoria Municipal de Defesa Civil

ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL ESPECIFICA

Gabinete do Vice-Prefeito
Secretaria Municipal de Gabinete
Secretaria de Administragdo e Planejamento
Secretaria de Finangas
Secretaria de Obras e Saneamento
Secretaria de Educagdo
Secretaria de Cultura, Desporto e Turismo
Secretaria de Salde
Secretaria de Desenvolvimento
Secretaria de Assisténcia Social
Secretaria de Habitagdo
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
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ORGAO DE ADMINISTRACAO
SUPERIOR

Gabinete do Prefeito

Coordenadoria
Assessoria Juridica Municipal de Defesa Junta de Servigo Coordenagdo da Sala
Civil Militar dos Conselhos




ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE NAO-ME-TOQUE - RS
ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
LEI COMPLEMENTAR N° 071/10 DE 13/10/2010 E SUAS ALTERAGOES
LEI COMPLEMENTAR N° 184/16 DE 11/10/2016

Gabinete do Prefeito

Gabinete do
Vice-Prefeito

Assessoria de
Gabinete
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de
Gabinete

Secretaria
Adjunta

Assessoria de
Gabinete

Assessoria de
Comunicagdo

Coordenagdo do
PROCON

Ndcleo de
Atendimento
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de Administragdo
e Planejamento

Secretaria
Adjunta
Equipe de Equipe de
Administragdo Recursos
Geral Humanos

Ndcleo de Ndcleo de Ndcleo de
Servigos Informdtica Atendimento
Administrativos
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de

Finangas
Secretaria
Adjunta
Equipe de Equipe de Equipe de Equipe de
Compras e Contabilidade e Administragdo Gestdo de
Licitagdes Orgamento Tributdria Contratos
Ndcleo de Nicleo de Ndcleo de Ndcleo de Ndcleo de
Cadastro Prestagdo Tesouraria Arrecadagdo Fiscalizagdo
de Contas Tributdria
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de Obras

e Saneamento

Secretaria
Adjunta
Diretoria Geral Assessoria Equipe de Equipe de Equipe de Controle Equipe de Equipe de
de Obras Técnica Servigos Servigos Rurais do Parque de Trénsito e Saneamento

Pdblicas Urbanos Mdgquinas Desenvolvimento

Urbano
Ndcleo de Ncleo de Chefia de Nuclgo de Nucleg de Obras

. . Atendimento Vidrias

Pracas e Jardins Limpeza Turma
Urbana
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de Educagdo

Secretaria Adjunta |

Assessoria Equipe de

Especial da Coordenagdo

C°°"de[‘995° Pedagdgica

Pedagdgica Educacional
Nicleo de Ndcleo Ndcleo de
Orientagdo Supervisdo Educagdo
Educacional Escolar Especial

Coordenagdo de
Ensino Escolar

Coordenagdo da
Merenda Escolar

Coordenagdo de
Informdtica

Coordenagdo de
Projetos
Especiais

Equipe de
Planejamento da
Educacdo

Equipe de
Transporte
Escolar

Ndcleo de
Educagdo
Especial

Ndcleo de
Atendimento
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de Saulde

Secretaria Adjunta

LEI COMPLEMENTAR N° 071/10 DE 13/10/2010 E SUAS ALTERACOES

Coordenagdo Geral
de Salde Pdblica

Equipe de
Vigildncia em
Satde

Equipe
Administrativa

Equipe de
Coordenagdo Geral
de Atengdo Bdsica

Coordenagdo do
Ndcleo de
Atendimento

Coordenagdo do
Ndcleo de
Transportes

Coordenagdo da
Vigilancia
Epidemioldgica

Coordenagdo da
Vigildncia em
Salde

Coordenagdo da
Unidade Bdsica
de Salde
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de
Assisténcia Social

Secretaria Adjunta

Coordenagdo do Centro
de Referéncia de
Assisténcia Social -

Coordenagdo do Centro
de Referéncia
Especializada da

CRAS Assisténcia Social -
CREAS
Coordenagdo Coordenagdo Coordenagdo Coordenagdo Coordenggﬁo
do Programa de do Centro de do Programa do Programa do Abrigo
Valorizagdo da Educagdo Familia Acessuas Institucional
3% Idade Integrada Integrada Trabalho
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de
Desenvolvimento

Secretaria
Adjunta

Equipe de Apoio d
Indudstria, Comércio e
Servigos

Coordenagdo do
Centro de Ensino
Técnicoe
Profissionalizante
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de
Habitagdo

Secretaria Adjunta

Equipe de Obras
Habitacionais

Coordenagdo de
Programas
Habitacionais
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de Agricultura e
Meio Ambiente

Secretaria Adjunta

Ndcleo de
Atendimento ao
Produtor Rural

Equipe de Agricultura Equipe de Meio
Ambiente
Ndcleo de Coordenagdo do Nicleo de Fiscalizagdo

Desenvolvimento da Abatedouro Municipal Ambiental

Agroinddstria
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Gabinete do Prefeito

Secretaria de Cultura, Desporto e Turismo

Secretaria Adjunta

Equipe de Cultura Diretoria Geral do Desporto

Ndcleo de Turismo

Equipe de Esporte e Lazer

Nucleo de Esporte e Lazer

Coordenador de Ginasios
Esportivos




