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DECRETO N.° 098/12 DE 16 DE MAIO DE 2012

INSTITUI o cronograma de execucdo das atividades a serem im-
plementadas para o atendimento integral dos dispositivos constan-
tes no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP

ANTONIO VICENTE PIVA, PREFEITO DO MUNICIPIO DE NAO-ME-TOQUE - RS, no uso de suas
atribuicoes legais, e considerando a necessidade de:

PADRONIZAR os procedimentos contabeis municipais, com o objetivo de orientar e dar apoio a gestao patri-
monial na forma estabelecida na Lei Complementar n° 101, de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal;

ELABORAR demonstragdes contabeis consolidadas e padronizadas com base no Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da Federacdo,

ATENDER aos dispositivos da Portaria n° 828, de 14 de dezembro de 2011, da Secretaria do Tesouro Nacional,

PROPORCIONAR maior transparéncia sobre as contas publicas;
DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido o Cronograma de Agbes dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais e Especificos adota-
dos e a serem implementados no dmbito do Poder Executivo e Legislativo, conforme o Anexo Unico que integra este De-
creto.

Art. 29, Este Decreto serd divulgado, em meio eletrénico, por meio do portal www.naometoquers.com.br.

Art. 39, Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicaggo.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE NAO-ME-TOQUE/RS, EM 16 DE MAIO DE 2012.

ANTONIO VICENTE PIVA
Prefeito Municipal

EDELMIR DELCIO KISSMANN
Assessor Juridico
OAB/RS 16.477

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

NOELI VERONICA MACHRY SANTOS
Secretaria de Administracdo e Planejamento
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA DE A¢ OES DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS
E ESPECIFICOS ADOTADOS E A SEREM IMPLEMENTADOS

1. RECONHECIMENTO, MENSURA CAOE EVIDENCIA CAo DOS DIREITOS,
DAS OBRIGAGOES E DAS PROVISOES POR COMPETENCIA

Descricdo da Acdo

Cronograma de Implantacao

1.1 Anélise pelo Setor de Tributos, Cadastro e Fiscalizacdo da legislagéo tribu-
taria, em especial o Codigo Tributdrio Municipal, identificando os tributos cria-
dos, com as respectivas bases de cadlculo, aliquotas, e as situacbes que ve-
nham a identificar e precisar o fato gerador, além de situagoes relacionadas ao
langamento dos tributos, notificagbes etc. possibilitando, assim, o reconheci-
mento dos créditos tributarios.

A implementar em 2012

1.2 Averiguagdo, pelo Setor de Tributacdo, do lancamento dos tributos segun-
do as normas legais, quanto a eventuais ajustes necessarios, possibilitando,
assim, ndo so o reconhecimento como a mensuracao dos créditos tributarios.

Ja implementado

1.3 Elaboracdo, pelo Setor de Tributagdo, de relatorios mensais dos lancamen-
tos realizados e respectiva movimentagcdo, encaminhando-os ao Setor de Con-
tabilidade, para viabilizar o registro contabil dos créditos tributarios, por com-
peténcia.

A implementar em 2012

1.4 Revisdo geral do cadastro de contribuintes, promovendo-se a sua atualiza-
¢do, com a identificagdo daqueles que continuam ativos e dagueles inativos,
apurando-se, consequentemente, eventuais lancamentos de créditos tidos
como inconsistentes, elaborando-se relatorio pormenorizado a esse respeito e
encaminhando-o ao Setor de Contabilidade para que possam ser promovidos
aos devidos ajustes nos demonstrativos contabeis.

Jd implementado

1.5 Adogdo de rotinas para o encaminhamento tempestivo ao Setor de Tribu-
tacdo, de informacbes oriundas dos diversos Setores que executam agcoes das
quais resultam créditos de natureza ndo tributéria, tais como prestacéo de
servigos a particulares, aluguéls, indenizagoes, restituicoes e outros valores
retornaveis, para fins de reconhecimento e mensuragdo dos créditos ndo tribu-
tarios.

A implementar em 2012

1.6 Elaboracdo de relatorios mensais, pelo Setor de Tributacdo, dos registros
de créditos realizados e encaminhamento ao Setor de Contabilidade, para via-
bilizar o registro contabil dos créditos ndo tributarios, por competéncia.

A implementar em 2012

1.7 Levantamento geral de todos os créditos inscritos em Divida Ativa Tributa-
ria e Ndo Tributaria, pelo Setor de Tributos, Cadastro e Fiscalizagdo confron-
tando-os com a revisdo geral do cadastro de contribuintes, identificando-se
eventualis créditos inconsistentes, ajustando-os a valor recuperavel, ou ainda
propondo o cancelamento dos créditos tidos como prescritos ou irrecupera-
veis, promovendo-se assim a exata mensuragéo do montante inscrito em divi-
aa ativa.

A implementar em 2012

1.8 Elaboragdo, pelo Setor de Tributos, Cadastro e Fiscalizacdo de relatorio
pormenorizado dos créditos inscritos em Divida Ativa, conforme acima, enca-
minhando-o ao Setor de Contabilidade, para promogdo dos devidos ajustes,
com acréscimos ou redugbes, nos créditos registrados nos demonstrativos
contabeis, em especial no Balanco Patrimonial do Municipio, havendo, assim, a
exata evidenciagdo dos créditos a receber por conta da Divida Ativa.

A implementar em 2012

1.9 Adequacdo de rotinas e sistemas para viabilizar, mensalmente, em regis-
tros especificos, as atualizagoes promovidas na Divida Ativa, tais como multas,
Juros e atualizagdo monetaria, propiciando a exata mensuracdo desses crédi-
tos.

Em implementacdo em 2012
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1.10 Elaboracdo de relatorio mensal, pelo Departamento de Tributacdo, con-
tendo informagdes pormenorizadas de toda a movimentacdo ocorrida na Divi-
da Ativa (inscrigoes, atualizacdes, baixas, etc.), encaminhando-o ao Setor de
Contabilidade, para fins de registro contabil.

Em implementagdo em 2012

1.11 Adogdo, pelo Setor Contabil, de rotina para a segregacdo dos créditos
inscritos na divida ativa no Ativo Circulante e no Ativo Realizével a Longo Pra-

0. Ja implementado
1.12 Adocéo, pelo Setor Contabil, de rotina para o ajuste a valor recuperavel
dos créditos inscritos na divida ativa (Provisdo para Perdas da Divida Ativa). Jé implementada

1.13 Adocdo de rotinas de informagoes, entre os diversos Departamentos,
para o reconhecimento e a mensuracdo das obrigacoes, inclusive provisoes,
especialmente para Férias, 13° Saldrio e Licenca Prémio, a fim de que o De-
partamento de Contabilidade possa, efetivamente, registrar essas obrigagoes e
provisoes, por competéncia.

Ja implementada (exceto Licenga-
Prémio)

1.14 Elaboracdo de relatorios mensais, pelos diversos orgédos que integram a
Administragcdo Municipal, identificando todas as obrigacOes assumidas, inclusi-
ve as decorrentes de sentencas judiciais (Precatorios e RPVs), independente-
mente do empenho da despesa correspondente, e encaminhando-os ao Setor
Contabil para que possa, assim, ocorrer a evidenciagdo dessas obrigagoes.

Ja implementado

1.15 Realizacdo de ajustes nos registros contabeis de todos 0s compromissos
de divida do Municipio, tais como empréstimos e financiamentos contratados,
parcelamentos de dividas e outros compromissos, evidenciando-os em contas
do Passivo Circulante e/ou Passivo Exigivel a Longo Prazo, conforme a exigibi-
lidade dos mesmos.

Jd implementado

1.16 Adeguacéo e desenvolvimento de sistema para registro de direitos e o-
brigagdes por competéncia, como assinaturas, seguros, etc.

a implementar em 2014

2. RECONHECIMENTO, MENSURACAO E EVIDENCIACAO DOS BENS MOVEIS,

IMOVEIS E INTANGIVEIS

Descricdo da Acao

Cronograma de Implantaciao

2.1. Instituicdo de Comissdo especifica para:
a) promogdo de levantamento geral dos bens moveis da entidade, confron-
tando-os com os registros existentes;

b) elaboracdo de relatorio circunstanciado e pormenorizado, com a identifica-
¢do dos bens mdveis cadastrados, assim como aqueles ndo cadastrados pro-
pondo-se o cadastramento respectivo;

¢) Elaboracdo de procedimento para sistematizacdo da reavaliacdo e do ajuste
ao valor recuperavel dos ativos;

d) promogdo da reavaliacdo dos bens a pregos de mercado, ou a valor recupe-
ravel,

A implementar em 2012

2.2 Adogdo, através da edicdo de norma local, de procedimentos especificos
visando o controle de patriménio, a possibilidade de averiguacdo periddica de
incorporacdo, baixa e movimentagcdo dos bens moveis.

A implementar em 2013

2.3 Implantacdo de sistema informatizado para o controle patrimonial dos
bens moveis que possibilite a emissdo de relatdrios especificos a serem enca-
minhados ao setor de contabilidade, para o correto registro contabil e eviden-
clacdo das incorporagdes, baixas e movimentacdo dos bens moveis.

Ja implementado

2.4 Instituicdo de Comissdo especifica, para:

a) promogéo do levantamento geral dos bens imoveis da entidade, confron-
tando-os com os registros atuais;

A implementar em 2013
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b) levantamento junto Registro de Imoveis, da situacdo juridica desses imo-
veis e promovendo, se for o caso, as averbagoes pertinentes;

¢) adequacdo dos imoveis existentes com os respectivos registros promoven-
do-se as incorporagoes e baixas em razdo do levantamento promovido;

d) efetuar a averiguacéo fisica dos mesmos, com a reavaliacdo destes, a pre-
¢o de mercado ou a valor recuperavel;

e) elaborar, ao final dos trabalhos, relatorio(s) especifico(s), detalhando por-
menorizadamente a situagdo juridica e fisica dos bens imoveis, inclusive com
0s respectivos valores alcancados em fun¢do da reavaliagdo promovida, en-
caminhando-os ao Departamento de Contabilidade para a evidenciagcdo desta
parcela do patrimdnio nas pegas contabeis do Municipio.

2.5 Adogdo, através da edicdo de norma local, de procedimentos especificos
visando o controle patrimonial dos Bens Imoveis, bem como a possibilidade de A implementar em 2013
averiguacao periodica de incorporacdo e baixa desses bens.

2.6 Implantacdo de sistema informatizado para o controle patrimonial dos
bens imoveis que possibilite a emissdo de relatorios especificos a serem en-
caminhados ao Setor Contabil, para o correto registro contabil e evidenciagéo
das incorporacoes e baixas dos bens moveis.

Ja implementado

2.7 Adogdo pelo Setor de Patriménio de procedimento especifico visando a:

a) identificacdo de possiveis bens intangiveis, tais como marcas, direitos e
patentes industriais, e direitos sobre uso de bens imoveis, que componham o
patriménio do Municipio; A implementar em 2013
b) mensuragéo e registro contabil dos bens intangiveis com base no valor de
aquisicdo ou de producdo, exceto aqueles obtidos a titulo gratuito, ou daque-
les com impossibilidade de valoragdo.

3. REGISTRO DE FENéMEINOS ECONOMICOS, RESUL TANTES OU INDEPENDENTES DA EXECUCAO OR-
CAMENTARIA, TAIS COMO DEPRECIACAO, AMORTIZACAO, EXAUSTAO

Descricdo da Acdo Cronograma de Implantacao

3.1 Adogéo de procedimento especifico, junto ao Controle de Patriménio, que
vise a identificacdo e a avaliagdo de fenémenos que venham a afetar o patri- -
ménio da entidade, principalmente daqueles independentes da execugdo or- Ja implementado
camentaria, a exemplo das superveniéncias e insubsisténcias ativas e passivas.

3.2 Implementacdo de rotinas e de procedimentos que possam avaliar, com
seguranga, eventuais situagoes de ajustes ao patriménio da entidade, ade-
quando-o ao seu justo valor, com a aplicacéo dos conceitos de reavaliacéo, A implementar em 2013
reducdo ao valor recuperadvel, depreciacdo, amortizacdo e exaustio, dentre
outros.

3.3 Flaboragdo de laudo técnico e edicdo de ato normativo estabelecendo a
tabela padrdo da vida Util e respectivas taxas anuais de depreciagdo dos bens A implementar em 2013
moveis.

3.4 Elaboracdo de relatorios especificos, pelo Controle de Patrimdnio, identifi-
cando os ajustes decorrentes de depreciacdo, amortizacdo € exaustio, enca- -
minhando-os ao Departamento de Contabilidade para o correto registro con- Ja implementado
tabil e evidenciagdo desses ajustes nas pegas contabeis do Municipio.

4. RECONHECIMENTO, MENSURACAO E EVIDENCIACAO DOS ATIVOS DE INFRAESTRUTURA

Descricdo da Acdo Cronograma de Implantaciao

4.1 Instituicdo de Comissdo especifica, a ser composta por integrantes da
Secretaria de Administracéo e Secretaria de Obras, visando:

a) a identificacdo e a avaliacdo dos ativos de infraestrutura construidos e man- A implementar em 2014
tidos pelo Municipio, tais como os sistemas de transporte coletivo urbano,
malha vidria, pragas e parques, possibilitando o reconhecimento e a mensura-
¢do desses ativos.
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b) a elaboracdo, pela referida Comissdo especifica, de relatorio pormenoriza-
do dos bens de infraestrutura, contendo a descricdo completa e detalhada de
cada um deles, com as respectivas avaliacoes, encaminhando-o ao Controle
de Patriménio visando a formalizacdo do reconhecimento desses ativos, atra-
Vés do pertinente registro no cadastro de bens do Municipio.

4.2 Encaminhamento ao Setor Contabil de relatorio com as informagdes sobre
0s ativos de infraestrutura, para o registro e evidenciagdo desses bens no pa-
triménio do Municipio, bem como para possibilitar o lancamento de ajustes A implementar em 2014
decorrentes de eventuais incorporacoes e baixas em funcdo do levantamento
realizado.

4.3 Desenvolvimento e operacionalizacéo de rotinas de depreciagdo, reavalia-

¢do e reducdo ao valor recuperavel para os ativos de infraestrutura. A Implementar em 2014

4.4 Implantacdo de sistema informatizado para o controle patrimonial dos
bens de infraestrutura que possibilite a emissdo de relatorios especificos a
serem encaminhados ao setor de contabilidade, para o correto registro conta- A implementar em 2014
bil e evidenciacdo das incorporacdes, baixas e movimentacdo dos bens de
Infraestrutura.

4.5 Adocéo de procedimento especifico que possibilite o reconhecimento au-
tomatico e a mensuracdo de futuros ativos de infraestrutura que venham a ser
adquiridos ou construidos pelo Poder Publico, bem como a realizacdo de ajus- A implementar em 2014
tes decorrentes dos fenémenos econémicos que possam Vir a afeta-los (de-
preciacdo, amortizacdo ou exaustio).

5. IMPLEMENTACAO DO SISTEMA DE CUSTOS

Descricdo da Acado Cronograma de Implantaciao

5.1 Realizacdo, pelo Setor Contabil, de estudos para averiguacdo de qual das
técnicas de apuracdo de custos, previstas na Parte II do MCASP, melhor se )
adapta as necessidades da Administracéo Municipal, visando o atendimento ao A implementar em 2014
disposto no art. 50, § 39 da LRF.

5.2 Identificar se a apuracdo dos custos incidiré sobre os programas de gover-
no, com individualizagcéo das acbes necessarias a sua realizacdo, ou sobre cada
uma das unidades administrativas do Municipio ou ainda se incidiré sobre os
servigos publicos prestados a populacdo ou mesmo por centro de custos, apu- A implementar em 2014
rando-se, consequentemente, os custos incidentes sobre cada um dos produ-
tos resultantes dos programas e das agdes governamentars.

5.3 Adocdo de procedimento especifico para adaptacdo do sistema informati- ]
zado visando a implementacéo do sistema de custos. A implementar em 2014

6. APLICACAO DO PLANO DE CONTAS — PCASP, DETALHADO NO NIVEL
EXIGIDO PARA A CONSOLIDACAO DAS CONTAS NACIONAIS

Descricdo da Acdo Cronograma de Implantaciao

6.1 Realizacdo de estudos, pelo Setor Contabil, da minuta de Elenco de Contas
Padrdo para 2013, ja disponibilizada no site do Tribunal de Contas do Estado,
em especial das contas com nomes genéricos, como Diversos, Outras, Demais, A implementar em 2012
etc, que, a partir de 2013, deverdo ter abertura analitica, conta a conta, para
a correta evidenciacdo dos fatos contabeis.

6.2 Adaptacéo do sistema informatizado para a migracdo automatica dos sal-
dos registrados na contabilidade para o Elenco de contas Padrédo a ser utilizado A implementar em 2012
a partir do exercicio financeiro de 2013,

6.3 Implementar, de forma obrigatoria, a partir do exercicio financeiro de
2013, com o objetivo de atender de maneira uniforme e sistematizada, o regis-
tro contabil dos atos e fatos relacionados com os recursos do Tesouro Munici- A implementar em 2013
pal sob a responsabilidade dos Orgdos/Entidades das Administracbes Direta e
Indireta, o Elenco de Contas padrdo que vier a ser determinado por ato nor-
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mativo do Tribunal de Contas do Estado (TCE-RS).

7. NOVOS PADROES DE DEMONSTRA COES CONTABEIS APLICADOS
AO SETOR PUBLICO — DCASP

Descricdo da Acdo Cronograma de Implantaciao

7.1 Acompanhar as normas e orientagoes técnicas que vierem a ser expedidas
pela Secretaria do Tesouro Nacional e pelo Tribunal de Contas do Estado,
visando a correta elaboracdo e divulgacdo das Demonstracbes Contabeis pre- )
vistas na Parte V do MCASP, especialmente a Demonstracdo dos Fluxos de A implementar em 2012
Caixa, @ Demonstracdo do Resultado Econdémico, a Demonstracéo das Muta-
¢oes no Patriménio Liguido.

7.2 Implementacdo de procedimentos e rotinas automaticas no sistema in-
formatizado, visando a integracdo do movimento e a consolidacdo das de-
monstragbes contdbeis das diversas unidades gestoras, conforme a Norma A implementar em 2012
Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico n® 16.7, sem originar
nenhum tipo de langamento na escrituracgo.

7.3 Elaboracéo e divulgagdo de Notas Explicativas as Demonstragbes Conta- )
beis. A implementar em 2013

7.4 Configuragdo do sistema informatizado para a emissdo de relatorios que
evidenciem os seguintes quocientes de avaliacdo das demonstragdes conta-
beis:

a) Balanco Orcamentario: quociente do Equilibrio Or¢camentario, de Execucéo
da Receita, de Desempenho da Arrecadagédo, de Utilizacdo do Excesso de Ar-
recadacéo, de Utilizacdo do Superavit Financeiro, de Execucdo da Despesa, do
Resultado Orcamentario, da Execucdo Orcamentdria Corrente e o quociente
Financeiro Real da Execucdo Or¢camentaria;

b) Balango Financeiro: quociente Orcamentario do Resultado Financeiro e do
Resultado dos Saldos Financeiros;

¢) Demonstragéo das Variacbes Patrimoniais: quociente do Resultado das Va- A implementar em 2013
riagoes Patrimoniais;

e) Balango Patrimonial: indice de Liquidez Imediata (L), de Liquidez Corrente
(LC), Liguidez Seca (LS), Liquidez Geral (LG), Indice de Solvéncia (IS), de
Endlividamento Geral (EG ) e de Composicdo do Endividamento (CE),

f) Demonstragdo dos Fluxos de Caixa: o quociente do fluxo de caixa liquido
das atividades operacionais em relagdo ao resultado patrimonial, o quociente
da capacidade de amortizagdo de divida e o quociente da atividade operacio-
nal.

8. DEMAIS ASPECTOS PATRIMONIAIS PREVISTOS NO MANUAL DE
CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

Descricdo da Acdo Cronograma de Implantaciao

8.1 Efetuar o levantamento das participacoes do Municipio no patriménio de
outras entidades, especialmente em Consorcios Publicos, para fins de registro A implementar em 2012
contabil, e atualizar anualmente.

8.2 Instituicdo de Comisséo especifica, para:

a) promover o levantamento geral dos materiais em estogue no almoxarifado, A implementar em 2012
confrontando-os com os registros existentes;
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b) elaborar relatorio circunstanciado e pormenorizado, com a identificacdo dos
materials estocados e respectivos valores.

8.3 Adocédo, através da edicdo de norma local, de procedimentos especificos,
visando ao controle de almoxarifado e a possibilidade de averiguacdo periodica A implementar em 2013
das entradas, saidas e saldos em estogue.

8.4 Implantacdo de sistema informatizado para o controle de estoques, que
possibilite a emissdo de relatorios especificos a serem encaminhados ao Setor

Contabil, para o correto registro e evidenciacdo das entradas e saidas de al- J& implementado
moxarifado.
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