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ADMINISTRACAO MUNICIPAL
NAO-ME-TOQUE - RS

ADM. 2013 - 2016

LEI COMPLEMENTAR N.° 150 DE 11 DE NOVEMBRO DE 2014

TRANSFORMA cargos de provimento
efetivo, CRIA cargo em comissdo e
TRANSFORMA cargos em  Ccomissao
estabelecidos na Lei Complementar n° 071,
de 13 de outubro de 2010 ............c..cvuv.n.

. TEODORA BERTA SOUILLJEE LUTKEMEYER, PREFEITA DO MUNICIPIO
DE NAO-ME-TOQUE - RS.

FACO SABER que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam transformados os cargos de provimento efetivo conforme quadro
estabelecido neste artigo, regidos pelo Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio
de Ndo-Me-Toque, que passa a fazer parte do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo da
Administracdo Centralizada do Executivo Municipal, estabelecido na Lei Complementar n°
071, de 13 de outubro de 2010 e alteracOes legais, a seguir especificados:

N° de Nomenclatura do Padréao Nova Novo
cargos cargo existente vigente Nomenclatura Padrao
04 FISCAL 09 FISCAL TRIBUTARIO 10
o1 FISCAL 09 FISCAL AMBIENTAL 10
o1 FISCAL 09 FISCAL SANITARIO 10
02 FISCAL 09 FISCAL DE OBRAS E 10

POSTURAS

& 19. Os servidores providos no cargo publico de FISCAL serdo enquadrados a partir
de 01 de janeiro de 2015 nos cargos de Fiscal Tributario, Fiscal Ambiental, Fiscal Sanitario
e Fiscal de Obras e Posturas, de acordo com a qualificacdo de cada servidor.

§ 29. Os servidores enquadrados nos cargos de Fiscal Tributario, Fiscal Ambiental,
Fiscal Sanitario e Fiscal de Obras e Posturas, serdo reclassificados do padrdo 09 para o
padrédo 10.

§,3°. As atribuicbes dos cargos efetivos, transformados neste artigo, constam no
ANEXO UNICO desta Lei.

Art. 29°. Fica criado cargo em comissdo conforme quadro estabelecido neste artigo,
regido pelo Regime Juridico Unico dos servidores do Municipio de Ndo-Me-Toque, que passa
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a fazer parte do Quadro de Cargos em Comissdo e Funcées Gratificadas da Administracdo
Centralizada do Executivo Municipal, estabelecido no art. 20 da Lei Complementar n° 071,

de 13 de outubro de 2010 e alteragbes legais, a

seguir especificado:

N° de
Cargos e Denominacao do Cargo Padrao
Funcgoes
o1 DIRETOR DA EQUIPE DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA FG3

Paragrafo unico. As atribuicbes do cargo em comissdo, criado neste artigo,

constam no ANEXO UNICO desta Lei.

Art. 39, Ficam transformados os cargos em comissdo descritos no quadro abaixo:

N.° de NOMENCLATURA DO NOVA NOMENCLATURA Padrao
cargos CARGO EXISTENTE
COORDENADOR DO NUCLEO DE FG2
01 COORDENADOR DO NUCLEO FISCALIZACAO TRIBUTARIA
DE FISCALIZACAO
01 COORDENACAO DO NUCLEO COORDENACAO DO NUCLEO DE FG2
DE ARRECADACAO ARRECADACAO
01 COORDENADOR DO NUCLEO COORDENADOR DO NUCLEO DE cc2/
DE TRIBUTACAO E CADASTRO CADASTRO FG2

Paragrafo unico. As atribuicbes dos cargos em comissdo, alterados neste artigo,

constam no ANEXO UNICO desta Lei.

Art. 49°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos

a partir de 01 de janeiro de 2015.

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE NAO-ME-TOQUE - RS, EM 11 DE

NOVEMBRO DE 2014.

TEODORA BERTA SOUILLJEE LUTKEMEYER

ELEN C. HEBERLE
Procuradora Juridica
OAB/RS 58.704

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

NOELI VERONICA MACHRY SANTOS
Secretaria de Administracdao e Planejamento

Prefeita Municipal
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ANEXO UNICO

CARGO: FISCAL TRIBUTARIO

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Exercer a fiscalizacdo tributaria com respeito a aplicacdo da
legislacdo.

Descricdao Analitica: verificar a ocorréncia do fato gerador dos tributos de competéncia do
Municipio; efetuar o lancamento dos tributos de competéncia do Municipio e a respectiva
notificacdo dos sujeitos passivos; controlar a arrecadacao de tributos; autuar e acompanhar
processos administrativos fiscais; orientar contribuintes sobre matéria tributaria; realizar
visitas, vistorias e verificagbes ‘in loco’ em estabelecimentos comerciais, industriais e de
prestacdo de servicos; requerer documentos, livros fiscais e quaisquer outras espécies de
expedientes necessarios a analise da situagdo tributaria dos sujeitos passivos; proceder as
inscricoes em Divida Ativa e respectivas notificacbes; cumprir e fazer cumprir a legislagao
tributaria; lavrar autos de infracdo, aplicando sancbGes; manifestar-se em todos os
expedientes relacionados com a legislagdo tributaria; auxiliar em estudos para
aperfeicoamento dos procedimentos fiscais; auxiliar em estudos para o aperfeicoamento da
legislagao tributaria municipal; dirigir veiculos da municipalidade para cumprimento de suas
atribuigdes especificas, mediante autorizacdo da autoridade administrativa; realizar outras

tarefas correlatas e afins.

Condicoes de Trabalho:

Hordrio: periodo normal de 34 horas semanais;
Outras: o exercicio do cargo exige atividade externa, em horario noturno e finais de
semana, em estabelecimentos sujeitos ao controle e vistoria do poder fiscal e de policia

administrativa. Uso de uniforme e EPI;

Requisitos para Provimento:

Escolaridade: Ensino Médio completo;

PADRAO: 10
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CARGO: FISCAL AMBIENTAL
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Exercer a fiscalizacdo ambiental com respeito & aplicacdo da legislacdo.

Descricdo Analitica: Atuar na prevencdo e preservagao ambiental; inspecionar

estabelecimentos e atividades que potencialmente possam interferir no meio ambiente;
inspecionar estabelecimentos educacionais, notificando instalagdes e condicdes ambientais
gue interfiram no meio escolar; investigar questdes de agressao ao meio ambiente; sugerir
medidas para melhorar as condigdes ambientais; comunicar a quem de direito nos casos de
infracdo que constatar; identificar problemas e apresentar solucGes as autoridades
competentes; lavrar autos de infracdo por descumprimento da legislacao ambiental;
participar de atividades educacionais junto a comunidade, relativas ao meio ambiente
quando indicado; participar na organizacdo de comunidade e realizar tarefas de controle de
meio ambiente; fiscalizar os defeitos de estabelecimentos ou outras atividades que possam
causar impacto ambiental a médio ou longo prazo, ndo se restringindo aos efeitos
imediatos; colaborar com entidades do meio ambiente; participar do controle da poluicao,
drenagens, higiene e conforto ambiental; executar atividades de fiscalizacao de fontes
poluidoras da agua, ar e do solo; participar de atividades de preservacdo e ampliagao de
espécies vegetais e de areas verdes, bem como atividades referentes a conservagao
gualitativa e quantitativa de espécies animais tipicas da regido; elaborar pareceres na
respectiva area de atuagdo, instruir autorizacbes e licencas previstas na respectiva
legislacdo, lavrar termos e autos administrativos em matéria relacionada ao exercicio de
suas atribuicdes; proceder e acompanhar processos administrativos; efetuar verificacdes e
autuacoes relativas ao cumprimento de convénios com outros érgdos; zelar pela aplicagdo
da legislagdo ambiental; dirigir veiculos da municipalidade para cumprimento de suas
atribuicdes especificas,;mediante autorizacdo da autoridade administrativa; executar outras
tarefas afins.

Condicoes de Trabalho:

Horario: periodo normal de 34 horas semanais;

Outras: o exercicio do cargo exige atividade externa, em horario noturno e finais de
semana, em estabelecimentos sujeitos ao controle e vistoria do poder fiscal e de policia
administrativa. Uso de uniforme e EPI;

Requisitos para Provimento:

Escolaridade: Ensino Médio completo;

PADRAO: 10
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CARGO: FISCAL SANITARIO
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Exercer a fiscalizacdo sanitaria com respeito a aplicacdo da

legislagao.

Descricdo Analitica: Inspecionar estabelecimentos onde sejam fabricados ou manuseados

alimentos para verificar as condigdes sanitarias dos seus interiores, limpeza do
equipamento, refrigeracdo adequada para alimentos pereciveis, suprimento de agua para
lavagem de utensilios, gabinetes sanitarios e condigdes de asseio e salde dos funcionarios;
inspecionar estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagdes, alimentos fornecidos
aos alunos, condicdes de ventilacdo e sanitarios; investigar medidas para melhorar as
condicdes sanitdrias consideradas insatisfatérias; identificar problemas e apresentar
solucdes as autoridades competentes; comunicar a quem de direito os casos de infracdo
gue constatar; participar de desenvolvimentos de programas sanitdrios; participar na
organizacao de comunidades realizar atividades educativas e de saneamento; fazer
inspecoes rotineiras nos acougues e matadouros; fiscalizar os locais de matanca verificando
as condicoes sanitarias dos seus interiores, limpeza e refrigeracdo convenientes ao produto
e derivados; zelar pela obediéncia a legislagdo sanitdria; reprimir matancas clandestinas,
adotando as medidas que se fizerem necessarias; apreender carnes e derivados que
estejam a venda sem a necessaria inspecdo; vistoriar os estabelecimentos de venda de
produtos; fiscalizar locais de prestacdo de servicos de salde ou em que se manuseiem
insumos relacionados a ela; lavrar termos e autos especificos em matéria relacionada com
o exercicio de suas atribuicGes; proceder e acompanhar processos administrativos; instruir
autorizagoes e licengas na respectiva area de atuagdo; dirigir veiculos da municipalidade,
para cumprimento de suas atribuicdes especificas, mediante autorizacdo administrativa;
efetuar autuagoes e verificagdes relativas ao cumprimento de convénios com outros 6rgaos;
executar outras tarefas afins.

Condicoes de Trabalho:

Horario: periodo normal de 34 horas semanais;

Outras: o exercicio do cargo exige atividade externa, em horario noturno e finais de
semana, em estabelecimentos sujeitos ao controle e vistoria do poder fiscal e de policia
administrativa. Uso de uniforme e EPI;

Requisitos para Provimento:

Escolaridade: Ensino Médio completo;

PADRAO: 10
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CARGO: FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Exercer a fiscalizacdo de obras e posturas com respeito a aplicagdo

da legislagao.

Descricdo Analitica: Verificar e orientar o cumprimento da regulamentacdo urbanistica

concernente a edificacGes particulares; verificar imoveis recém construidos ou reformados,
inspecionando o funcionamento das instalagbes sanitarias e o estado de conservacdo das
paredes, telhado, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessao de “habite-
se”; verificar o licenciamento de obras de construcao ou reconstrucao, embargando as que
nao estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o
autorizado; acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura nas inspecdes e vistorias
realizadas na sua circunscrigdao; intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providencias
relativas aos violadores da legislacdo urbanistica; realizar sindicancias especiais para
instrucdo de processos ou apuracao de denuncias e reclamacdes, emitir relatério periddicos
sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades constatadas; verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;
lavrar termos e autos especificos em matéria relacionada com o exercicio de suas
atribuicdes; verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio sem a documentagao
exigida; elaborar informacdes e pareceres dentro da respectiva area de atuacdo; dirigir
veiculos da municipalidade para cumprimento de suas atribuicdes especificas, mediante

autorizacao da autoridade administrativa ; realizar outras tarefas correlatas e afins

Condicoes de Trabalho:
Horario: periodo normal de 34 horas semanais;

Outras: o exercicio do cargo exige atividade externa, em horario noturno e finais de
semana, em estabelecimentos sujeitos ao controle e vistoria do poder fiscal e de policia

administrativa. Uso de uniforme e EPI;

Requisitos para Provimento:
Escolaridade: Ensino Médio completo;

PADRAO: 10

Av. Alto Jacui, 840 — Fone/Fax: (54) 3332-2600 — CEP 99470-000 — NAO-ME-TOQUE - RS — www.naometoquers.com.br

6


http://www.naometoquers.com.br/

I
pzeiped]
=D

ADMINISTRACAO MUNICIPAL
NAO-ME-TOQUE - RS

ADM. 2013 - 2016

CARGO: COORDENADOR DO NUCLEO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

ORGAO: SECRETARIA DE FINANGCAS
PADRAO: FG2
ATRIBUIGCOES:

Descricdo Sintética: Coordenar os servigos de fiscalizagao tributaria.

Descricdo Analitica: Coordenar os servicos de fiscalizagdo tributaria de competéncia
municipal; supervisionar as intimacoes, notificacdes e autuacdes de infratores; acompanhar
o andamento dos processos de fiscalizacdo; colaborar nos estudos para proposicao de

alteracdo na legislacdo tributdria; e executar outras atividades afins.

Condicodes de Trabalho:
a) Geral: carga horaria semanal de 34 horas;

Requisitos de Provimento:

a) Ser servidor publico municipal provido no cargo de Fiscal Tributario.
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CARGO: COORDENADOR DO NUCLEO DE ARRECADACAO

ORGAO: SECRETARIA DE FINANCAS

PADRAO: FG2

ATRIBUIGCOES:

Descricdo Sintética: Coordenar as atividades de arrecadagdo municipal e campanhas

publicas pertinentes.

Descricdao Analitica: Coordenar a programacdo, orientacdo e avaliacdo da execucdo das
atividades referentes aos lancamentos e arrecadacao dos tributos, taxas e contribuigOes
proprias, estaduais e federais; supervisionar a promogao, arrecadacao e recolhimento das
rendas publicas na forma da lei; promover estudos e proposicdes sobre a criacdo, alteracao
ou extincdo de unidades arrecadadoras; coordenar e acompanhar a inscricao e controle da
Divida Ativa; coordenar e acompanhar a realizacdo de parcelamento de débitos; planejar e
coordenar campanhas que visem o aumento da arrecadacao municipal; acompanhar a
atualizacdo dos débitos fiscais; colaborar nos estudos para proposicdo de alteracdo na

legislacdo tributaria; e executar outras atividades afins.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: carga horaria semanal de 34 horas;

Requisitos de Provimento:
a) Ser servidor publico municipal provido no cargo de Fiscal Tributario.
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CARGO: DIRETOR DA EQUIPE DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

ORGAO: SECRETARIA DE FINANCAS

PADRAO: FG3

ATRIBUIGCOES:

Descricdo Sintética: Dirigir e organizar a Equipe de Administragdo Tributaria

Descricdao Analitica: Dirigir a formulacdo da politica tributaria do Municipio; promover
estudos, regulamentacdo, fiscalizacdo e controle da aplicacdo da legislagcdo tributaria;
coordenar a orientacdo dos contribuintes para a correta observancia da legislacdo
tributaria; coordenar o planejamento fiscal, a arrecadacdo e a fiscalizacdo de tributos,
controlar o desempenho da arrecadagdo e encaminhar os débitos para cobranca judicial,
promover estudos de previsdo da receita para fins orcamentarios; promover estudos para
emissao de parecer prévio sobre proposicoes de alteracdo da legislacdo tributaria; controlar
as alteracgdes na legislacao tributaria, inclusive para fins de consolidacdo; executar outras

atividades afins.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: carga horaria semanal de 34 horas;

Requisitos de Provimento:
a) Ser servidor publico municipal provido no cargo de Fiscal Tributario.
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CARGO: COORDENADOR DO NUCLEO DE CADASTRO

ORGAO: SECRETARIA DE FINANCAS

PADRAO: CC2/FG2

ATRIBUIGCOES:

Descricdo Sintética: Coordenar os servigos de cadastro.

Descricdo Analitica: Supervisionar a organizagdo e atualizacdo do cadastro dos

contribuintes sujeitos ao Imposto Predial e Territorial Urbano, bem como de taxas cujo fato
gerador esteja a eles relacionados; inscrever, no Cadastro Imobilidrio do Municipio, as
unidades tributaveis, na forma da legislacdo vigente, inclusive as que estdo imunes ou
isentas; determinar levantamentos de campo ou pesquisas de dados complementares,
necessario a revisdo e atualizacdo dos cadastros existentes; coordenar e manter atualizado
cadastro imobilidrio municipal; operar os equipamentos disponiveis e 0s sistemas e

recursos informatizados, executar outras atividades afins.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: carga horaria semanal de 34 horas;

Requisitos de Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos;

b) Escolaridade: Ensino Médio
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